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 2صفحہ  — 2 مشق مشق — (764)درجہ بندی و کیٹلاگ سازی  —حل شدہ مشق گائیڈ 

 NN R  LNU N POAQ BQL AMALLA, LAN R U I 

 اسلام آباد ،علامہ اقبال اوپن یونیورسٹی

 ےا ابی: سطح•    (764)درجہ بندی و کیٹلاگ سازی  :کورس

 (utumn 2226 ( 2026خزاں  :سمسٹر

 )9تا  6: یویو( 2امتحانی مشق مشق 

 72 :کامیاے کے مشق  •  022 :کل مشق

APN AI  AALGQRAQL GBLIA  

 برائے مطالعہ و حوالہ —حل شدہ امتحانی مشق گائیڈ 

اور پھر جواب اپنی زبان اور اپنے  ،یہ گائیڈ صرف مطالعے اور حوالے کے لیے تیار کی گئی ہےا طلبہ سے گزارش ہے کہ کورس کی کتاب کے متعلقہ یویو اچھی طرح پڑھیں :نوٹ مواد کو سمجھیں 

  سکتا ہےاکسی بھی گائیڈ کو حرف بہ حرف نقل کرنا تعلیمی بددیانتی کے زمربی میں آ سکتا ہے اور یونیورسٹی کی پالیسی کے مطابق کارروائی کا سبب بن الفاظ میں تحریر کریںا

 

 )مشق 01 + 01)مختصر جوابات  (ب) — یںکر پر جگہ کریں) اا: (1سوال مشق 

ا درجہ بندی شیڈول تک اااااااااا یا اااااااااا کی مدد 2نے اردو زبان کے لیے اااااااااا کا مشق استعمال کیا ہےا  ا ڈاکٹر سبزواری1: در   جگہ یںکر پر جگہ کریں) اا(

اسکیم کے درجہ ا اااااااااا میں دیے گئے مشق ڈیوی 4ا ادب کی درجہ بندی میں موضوع کی بجائے اااااااااا کو ملحوظ یںطر رکھا جائےا 3سے بالواسطہ رسائی حاصل کی جاتی ہےا 

ا دو 2 ا موضو  کتاکتات کیا ہے۔0 :مندرجہ  جگہ سوالات کے مختصر جواب تحریر کریں (ب)ا اردو زبان میں تاحال اااااااااا کی کوئی فہرست دستیاب نہیں ہےا 5مشق نہیں ہیںا 

 توارث سے کیا مراد ہے۔ 4کریںا  ا اں واکی و و کی و ں تحریر3 زبانی طر کا درجہ بندی مشق رنے کا طر  باا
ِ
 ا عثمان احمد دانش توسیعی اسکیم کے متعلق مختصراً بتائیںا5ا نظام

 تعارف

 ،موضو  کتاکتات ،ادب کی درجہ بندی ،شیڈول تک رسائی ،کے عملی مباحث سے متعلق ہے جن میں پاکستانی تناظر میں وضع کی گئی مقامی درجہ بندی اسکیمیں 9تا  6یہ سوال کورس کے یویو 

اور موضو  و ں شامل ہیںا پہلے حصے کی یںکر جگہیں ڈاکٹر سبزواری کی اسکیم ترمیم شدہ اسکیموں کے مشقوں کی حیثیت اور  ،ادب میں زبان کی اولیت ،شیڈول تک بالواسطہ رسائی ،مشق سازی 

  ،واکی و و وخیوں ،دو زبانی طر کے مشق سازی کے طریقے ،کرتی ہیںا دووبی حصے میں موضو  کتاکتاتاردو میں موضو  وخیوں کی فہرست کی عدم دستیاے جیسے نکات کو اجاگر 
ِ
نظام
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 3صفحہ  — 2 مشق مشق — (764)درجہ بندی و کیٹلاگ سازی  —حل شدہ مشق گائیڈ 

ں اور مشق سازی کھتے ہیں؛ جو طالب علم مقامی اسکیموتوارث اور عثمان احمد دانش کی توسیعی اسکیم کے باربی میں مختصر جوابات مطلوب ہیںا یہ تمام نکات عملی درجہ بندی سے براہ راست تعلق ر

 ترتیب وار پیش کیا جاتا ہےاوہ کسی بھی کتب یںنے میں ملنے واکر اردو اور پاکستانی مواد کی کتابوں کی درجہ بندی اعتماد سے کر سکتا ہےا  جگہ میں ہر جزو کا جواب  ،کے اصول سمجھ لیتا ہے

 یںکر جوں کے جوابات) اا(

 مختصر وضاحت عبارت /درست لفظ  مشق

سبزواری نے اردو کو ڈیوی کی ترتیب میں اس کے مشق کو بنیاد  (اردو کا مخصوص نمایاں مشق) 790.739 0

 ر کر نمایاں مقام دیا

2 
شیڈول کو براہ راست نہیں بلکہ اشاریہ و حوالہ جات کے  یا حوالے (انڈیکس)اشاریے 

  ریعے کھوجا جاتا ہے

3 
اور  ،ہوتا ہےادب پہلے زبان کے مطابق تقسیم  زبان پھر دور 

 صنف کے مطابق

7 
اس میں دیے گئے مشق ڈیوی کے اصل درجہ مشق نہیں بلکہ  اسکیم (ترمیم شدہ)سبزواری 

 مقامی ترمیمات ہیں

5 
اردو کے لیے موضو  وخیوں کی کوئی معیاری فہرست  موضو  وخیوں

 تاحال شائع نہیں ہوئی

 

 ،حاصل تھی واری نے پاکستانی کتب یںنوں کے لیے ڈیوی اسکیم میں ترامیم کرے  ہوئے اردو زبان و ادب کو وہ امیت  دی جو اصل اسکیم میں اگریزیی کوان جوابات کی تفصیل یہ ہے کہ ڈاکٹر سبز

 درجہ بندی کرنے والا شیڈول کو اول تا آر  نہیں پڑتا  بلکہ اور اردو کے لیے اس کا بنیادی مشق استعمال کرے  ہوئے اس کی  یلی تقسیم کو وسعت دیا شیڈول تک بالواسطہ رسائی کا مطلب یہ ہے کہ

اسے متعلقہ مقامات تک لے جاے  ہیںا ادب کی درجہ  (see eeeeeenees)پہلے اشاریے میں موضوع دیکھ کر ممکنہ مشق نکالتا ہے اور پھر شیڈول میں جا کر اس کی تصدیق کرتا ہے؛ حوالے 

اور پھر دور کی تقسیم آتی ہےا چوتھی یںکر پر سے یہ اہم نکتہ واضح  (ڈراما ،ناول ،شاعری)پھر صنف  ،ہے کیونکہ ادب ہمیشہ کسی زبان کا ہوتا ہے؛ پہلے زبان بندی میں زبان کی اولیت عالمی اصول

الکتب یںنہ تبادلے میں احتیاط سے استعمال کرنا چاہیےا پانچویں نکتے سے  اس لیے انہیں بین ،ہوتا ہے کہ مقامی اسکیموں کے مشق دیکھنے میں ڈیوی جیسے لگیں تو بھی وہ اصل ڈیوی مشق نہیں ہوے 
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 4صفحہ  — 2 مشق مشق — (764)درجہ بندی و کیٹلاگ سازی  —حل شدہ مشق گائیڈ 

اس لیے اردو کتابوں کی موضو  و ں زیادہ تر اگریزیی فہرستوں کے  ،اردو کتب یںنہ سائنس کی ایک بڑی کمی سامنے آتی ہے کہ ہماربی ہاں موضو  وخیوں کی اردو فہرست موجود نہیں

  س  میں عدم کسانیت  یداا ہوتی ہےاترجمے سے رئی جاتی ہیں

 ا موضو  کتاکتات کیا ہے۔1) ب(

اور دیگر مواد کی منظم فہرست ہےا عام کتاکتات کے برعکس ،سے مراد کسی یںص موضوع یا مضمون جگہ شائع شدہ کتابوں (Auiaeet U iB tcejbuS)موضو  کتاکتات  جو  ،مضامین 

اس میں ایک موضوع کے تمام تر ں جگہ دستیاب ادب کو و کر کے ترتیب دیا جاتا ہےا ا کے لیے : موضو  کتاکتات کا صرر صرف موضوع ہوتا ہے، ناشر یا ملک کی بنیاد جگہ بنتی ہیں ،مصنف

ی کتابیں کون پہلے ہیں اور حالیہ کام کہاں شائع ہواا موضو  بنیاد، یہ چکا سے لکھا آلہ ہے کیونکہ اپنی ا شروع کرنے سے پہلے وہ اپہلے سے جاکر ہے کہ اس موضوع جگہ پہلے کیا قیمتی جا سب ہے

اور جامع بھی؛ ان کی ترتیب درجہ بندی کے مطابق اچھی  :مصنف وار یا زمانی ہو سکتی ہےا کتب یںنے میں درجہ بندی اور موضو  کتاکتات کا گہرا تعلق ہے ،کتاکتات منتخب بھی ہو سکتی ہیں 

 کیونکہ قاری موضوع کے عمومی سے یںص تر کی طرف اپہلے ترتیب سے بڑتا  ہےا ،جب اس کی ترتیب کسی مضبوط درجہ بندی نظام جگہ قائم ہو موضو  کتاکتات اپہلے وقت بنتی ہے

 ا دو زبانی طر کا درجہ بندی مشق رنے کا طر 2) ب(

کا اصول یاد  x3یعنی  3میں طر کے بنیادی مشق  400چکا سے پہلے زبان کے طبقے  :یہ ہےکے درجہ بندی مشق سازی کا طر  ڈی ڈی پہلے میں  (U B ncujB I et tnjeS)دو زبانی طر 

ہےا دو زبانی طر میں قاعدہ یہ ہے کہ مشق اس  790.7393 اور اردو طر کا 723 نمبر اگریزیی طر کا مشق، ہے کر کر ہے 3 رسا؛ کسی زبان کی طر کا مشق اس زبان کے مشق کے سار

سے لے کر اس ) LjiBe 6 ،زبانوں کے جدول)اور دووی زبان کا مشق معاون جدول  ،سے ریا جاتا ہے جو کتب یںنے کے قارئین کے لیے کم معروف یا س  کی طر تلاش کی جا رہی ہو زبان

اور دووی زبان کی علامت کے ہ مخصوص اصول کے ن شامل کیا جاتا ہے؛ ڈی ڈی پہلے کی ڈا؛ کے مطابق س  زبان کے لرا زیادہ ہو ں عموماً مشق اپہلے بنیاد کو سامنے رکھ کر ریا جاتا ہے 

پہلے طر کی  :جوڑ کر ریا جاتا ہےا عملی قدم یہ ہیں 91439علامت  6کے سار اردو کی جدول  423آر  میں جوڑی جاتی ہےا مثال کے طور جگہ اگریزییا اردو طر کا مشق اگریزیی طر 

اور آر  میں  ،ڈایات کے مطابق درمیانی صفر یا اعشاریے کا اہتمام کریں ،پھر جدولِ زبان سے دووی زبان کا مشق حاصل کریں ،پھر بنیادی زبان کا طر مشق لیں ،متعین کریںدونوں زبانیں 

 اشاریے اور شیڈول سے تصدیق کر لیںا
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 5صفحہ  — 2 مشق مشق — (764)درجہ بندی و کیٹلاگ سازی  —حل شدہ مشق گائیڈ 

 ا اں واکی و و کی و ں3) ب(

رز کی فہرست  (Auiaeet tejj ncs)موضو  وخیوں 

ئ

ی
میں واضح کتان ہوا ہےا قاعدہ یہ ہے کہ  (Aejes N st te Auiaeet tejj ncs)میں واکی و و کے استعمال کا اصول س

؛ کیونکہ کتب یںنے میں )Lejeuees( اساتذہ ،)N ieje es( کتب یںنے، (Uttos)نمبر کتابیں  ،جو اں گنے جا سکنے واکر چیزوں کو ظاہر کربی اس کی وخی و کی صورت میں رئی جاتی ہے

درجہ بندی  ،)Ajuejt tn( نمبر مثلاً، کتابوں کے حدا کی نماسر  ہوتی ہےا اس کے برعکس وای اور ناقاکے سر ۔رات کی و ں واکی میں بنتی ہیں، کسی ایک کتاب کی نہیں

(nBjss e ejt tn) ،اور قاری  ،بی ہیں جو کسی عملہترکرا اپہلے طرح وہ ا ح بھی واکی رخو کیفیت یا شعبۂ علم کو ظاہر کریںا اس اصول کی پابندی سے وخیوں میں کسانیت  آتی ہے 

اگریزیی سے مختلف  (مینمضا ،نمبر کتابیں)اگرچہ اردو میں و کی صورتیں  ،اندازہ لگا سکتا ہے کہ مطلوبہ وخی کس صورت میں ملے  ا اردو و ں رے  وقت بھی یہی اصول لاگو ہوتا ہے

ہتد برقرار رکھنی پڑتی ہے تاکہ ایک ہی موضوع کبھی واکی اور  (jutute tS e Be)اس لیے مقامی فہرست کی عدم موجود  میں کتب یںنے کو اپنے اداربی کی منظور شدہ فہرست  ،ہوتی ہیں

 کبھی و میں نہ چلا جائےا

 توارث سے کیا مراد ہے۔4) ب(
ِ
 ا نظام

 توا
ِ
سے مراد درجہ بندی کا وہ اصول ہے س  کے ن کسی طبقے کی خصوصیات اس کے  یلی طبقات کو ورثے میں منتقل ہوتی ہیںا جب کوئی بڑا طبقہ  (ASstem te Lnuee tjnee)رث نظام

اور کیود اس کے تمام  یلی طبقات جگہ بھی لاگو سمجھی جاتی ہیں؛  یلی طبقے ،ریا جاتا ہے تو اس کی تعریف باقی تمام صفات وہ ماں طبقے سے  ، کو صرف اپنی میز  خصویت  کتان کرنی ہوتی ہےخصوصیات 

بنتے ہیں تو حراریات کو سائنس ہونے کی تمام خصوصیات ورثے میں مل جاتی ہیںا اس نظام سے اسکیم مختصر  "حراریات"اور پھر  "طبیعیات"کے طبقے کے ن  "سائنس"پا لیتا ہےا نمبر جب 

اور اپنی ایک میز  کیونکہ ہر درجے جگہ پوری تعریف دہرانے کی ضرورت نہیں پڑتیا یہ ۔ر پورفائری کے شجربی سے جڑا ہے جہاں نوع اپنی جنس کی تمام صفات لیتی ،ہےاور منظم رہتی   ہے 

ئے؛ کیونکہ اس طرح وہ اپنے تمام بڑبی طبقات کے سیاق میں ہتد بخود شامل صفت شامل کرتی ہےا عملی درجہ بندی میں اس کے معنی یہ ہیں کہ کتاب کو جتنا ممکن ہو یںص ترین طبقے میں رکھا جا

 رہتی ہے اور قاری عمومی سے یںص کی طرف بڑھتے ہوئے اس تک پہنچ سکتا ہےا
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 6صفحہ  — 2 مشق مشق — (764)درجہ بندی و کیٹلاگ سازی  —حل شدہ مشق گائیڈ 

 ا عثمان احمد دانش توسیعی اسکیم5) ب(

ت کے مطابق درجہ بندی کی اسکیم وضع کرنے کی کوشش کیا ان کی توسیعی اسکیم کا مقصد یہ تھا کہ عثمان احمد دانش پاکستانی کتب یںنہ سائنس کے ان ماہرین میں سے ہیں جنہوں نے مقامی ضروریا

ا ایک ایسی اسکیم ملے جو ڈیوی کی کیود سے آگے بڑھ کر مقامی موضوعات کو مناچکا پر دبی سکے ،خصوصاً اردو اور اسلامی مواد کے بڑبی  یںئر رکھنے والے اداروں کو ،پاکستانی کتب یںنوں کو

یما ت تجوزی کی گئیںا دانش کا نقطۂ نظر یہ  ،اردو ادب ،اس اسکیم میں ڈیوی کی بنیادی ترتیب کو سامنے رکھتے ہوئے اسلامی علوم
قسی

 

ت

پاکستانی تاریخ اور علاقائی موضوعات کے لیے توسیعی مشق اور نئی 

 ترمیم کر کے انہیں مقامی  یرےبی کے زاا  کے مطابق ڈاللا جائےا تاہم یہ اسکیم بھی دیگر پاکستانی کوشوںں کی تھا کہ درآمد شدہ اسکیموں کی اندھی تقلید کے بجائے ان میں سوجھ بوجھ کے سار

 پاکستانی ماہرین کی ہتد اس لیے اس کا استعمال محدود اداروں تک رہا؛ اس کے باوجود تعلیمی لحاظ سے اس کی امیت  یہ ہے کہ یہ ،قومی منظوری اور مسلسل تجدا سے محروم رہی ،طرح باقاعدہ اشاعت

 انحصاری کی کوشش اور مقامی مسائل کے ادراک کی نماسرہ مثال ہےا

 خلاصہ

اشاریے اور سبزواری نے اردو کو نمایاں مشق دبی کر اسکیم کو پاکستانی زاا  دیا؛ شیڈول تک رسائی  :خلاصہ یہ ہے کہ اس سوال کے دس اجزا مل کر مقامی درجہ بندی کی مکمل ۔یر پیش کرے  ہیں

 وخیوں کی فہرست کی عدم موجود  آ  بھی حوالوں کے  ریعے ہوتی ہے؛ ادب میں زبان کو اولیت حاصل ہے؛ ترمیم شدہ اسکیموں کے مشق اصل ڈیوی مشق نہیں ہوے ؛ اور اردو میں موضو 

واکی و و کی و ں مقررہ اصول سے  ،مشق بنیادی زبان اور جدولِ زبان کی ترکیب سے کر ہے دو زبانی طر کا ،ایک حل طلب مسئلہ ہےا دووی طرف موضو  کتاکتات ا کی بنیاد ہے

 توارث طبقات کی تسلسل کو واضح کرتا ہے اور دانش کی توسیعی اسکیم مقامی حل کی تلاش کی مثال ہےا ،چلتی ہیں
ِ
 نظام

 (مشق 15( ڈاکٹر سبزواری اور ا ا  اسکیم: 2سوال مشق 

  سبزواری اور ا ا  اسکیم جگہ تفصیل سے بااڈاکٹر

 تعارف

اسلام کے لیے ایک  :اضح طور جگہ محسوس ہونے لگیںپاکستان کے قیام کے ہ جب مقامی کتب یںنوں میں اردو اور اسلامی کتابوں کے  یںئر بڑھنے لگے تو ڈیوی اعشاریائی درجہ بندی کی کیود و

اور پاکستانی تاریخ و غراایہ  کے لیے ناکای  تقسیما ان مسائل کے جواب میں پاکستانی ماہرین نے ڈیوی اسکیم میں مقامی ترامیم کی اردو ادب کے لیے قلیل گنجا ،مشق کوششیں کیں جن میں دو نام ئش  
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مگر  ،ڈیوی کی ساد  اور مقبولیت برقرار رہے : جن کا مقصد ترکہکہ تھاڈاکٹر عبدالستار سبزواری اور ا ا ا دونوں نے الگ الگ اسکیمیں یا ترمیم شدہ جداول پیش کیے :چکا سے نمایاں ہیں

نکہ اہوںں نے ہلی  مربہ  حث  کو اس نکتے جگہ پاکستانی  یرےبی کے نمایاں موضوعات کو انصاف ملےا ان کوشوںں کو پاکستانی کتب یںنہ سائنس کی تاریخ میں سنگِ میل کی حیثیت حاصل ہے کیو

اور کیود تفصیل سے کتان کی جاتی  ،ان کی نمایاں ترامیم ، کو مقامی ضروریات کے مطابق ڈال پی ہ ور ورانہ  مہ داری ہےا اس جواب میں دونوں اسکیموں کا تعارفو کیا کہ درآمدی اسکیم ہتکتاں 

 ہیںا

 تعارف اور پس منظر :ڈاکٹر سبزواری اسکیم

 ،دینی ادب ، اور ا کے بانیوں میں ہوتا ہےا اہوںں نے شاہڈہ کیا کہ پاکستانی کتب یںنوں کے  یرےبی کی اثری؛ اردو کتابوںڈاکٹر سبزواری کا سر پاکستان میں کتب یںنہ سائنس کی تدریس

اور مقامی ادب جگہ مشتمل ہوتی ہے وں  مت انس کت کتابیں و ہو جاتی ہیں اور لیکن ڈیوی اسکیم میں یہ تمام مواد چند محدود مشقوں میں ٹھونسا جاتا ہے س  سے ایک ہی شیلف جگہ سینکڑ ،اسلامی تاریخ 

میم کیا ان کی اسکیم کا عملی فائدہ یہ تھا کہ جو کتب یںنے پہلے قاری بھٹک جاتا ہےا اہوںں نے ڈیوی کی مکمل نئی اسکیم رنے کے بجائے عقلمندی سے اپہلے کو بنیاد رکھا اور منتخب طبقات میں توسیع و تر

نوں میں استعمال ہوئی اور وہ پوری درجہ بندی بدلے بغیر سبزواری ترامیم کو مرحلہ وار اپنا سکتے تھےا یہ اسکیم خصوصاً جامعی اور دینی مدارس و اداروں کے کتب یں سے ڈیوی استعمال کر رہے تھے

 تدریسی حلقوں میں ڈیوی کے مقامی استعمال کی معیاری مثال کے طور جگہ پڑالئی جاتی رہیا

 ترامیم سبزواری اسکیم کی نمایاں

 ،سیرت ،فقہ ،کییث ،قرآن و تفسیر :کے تنگ مشق سے نکال کر اس کی  یلی تقسیم کو وسعت دی 297سبزواری اسکیم کی چکا سے نمایاں ترمیم مذہب کے طبقے میں ہےا اہوںں نے اسلام کو 

اردو زبان  :موضوع کے مطابق بٹ سکیںا دووی بڑی ترمیم زبان و ادب کے شعبے میں ہے ۔ف اور اسلامی تاریخ کے لیے الگ اور مفصل مشق تجوزی کیے گئے تاکہ دینی  یرےبی کی کتابیں

 و اور علاقائی زبانوں کے ادب کے لیے بھی گنجائش  رکھی گئیا تیسری ترمیم تاریخ ،کے لیے تفصیلی تقسیم دی گئی —ڈراما  ،تنقید ،افسانہ ،ناول ،شاعری —کے مشق کو بنیاد ر کر اردو ادب کی اصناف 

تقسیم کرنے کی تجوزی دی گئیا اس کے علاوہ سبزواری نے مقامی موضوعات کے  (قیام کے ہ ،تحریکِ پاکستان ،قیام سے قبل)غراایہ  میں ہے جہاں پاکستان کی تاریخ کو دورانیوں کے مطابق 

یما ت کے استعمال میں بھی مقامی زاا  کو سامنے رکھاا اردو زبان کے لیے
قسی

 

ت

  مشق کے استعمال میں بھی ای ت ترحات ت کا اار ر تا ہ ہے جن کا  کر پہلے سوال میں ہواالیے معیاری  یلی 
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 8صفحہ  — 2 مشق مشق — (764)درجہ بندی و کیٹلاگ سازی  —حل شدہ مشق گائیڈ 

 تعارف اور خصوصیات :ا ا  اسکیم

تاہم اس کا زاویہ نسبتاً زیادہ عملی اور  یرےہ  ، ی  ہےا ا  نے بھی ڈیوی اسکیم کی پاکستانی ضروریات کے مطابق ترمیم کا کام کیا اور ان کی اسکیم اپنے مقاصد میں سبزواری کی کوشش سے ملتی

اور دینی ادب کی وہ شاخیں جن جگہ پاکستانی کتب یں  ،نمبر سیرت نگاری ،نوں میں کتابیں ثریت سے موجود ہیںمرکز ہےا ا ا  اسکیم میں بھی اسلامی موضوعات کی توسیع کو اولین امیت  دی گئی 

 یہ کتان کی  لیے مشقوں کی مفصل تقسیم پیش کی گئیا اپہلے طرح اردو ادب اور پاکستانی تاریخ کے مشقوں کو بھی وسعت دی گئیا اس اسکیم کی ایک خصویت کے ،اردو دینی لٹریچر ،فقہی مسائل

عملہ بھی اسے استعمال کر سکےا ا  اسکیم ان اداروں میں مقبول  جاتی ہے کہ اس میں مشقوں کو زیادہ سے زیادہ مختصر اور سادہ رکھنے کی کوشش کی گئی تاکہ چھوٹے کتب یںنوں کا کم تربیت یافتہ

 تھاا ہوئی جہاں ڈیوی کے اصل مشق اسلامی و اردو  یرےبی کے لیے ناکای  ثابت ہو رہے تھے لیکن عملہ مکمل نئی اسکیم اپنانے کے لیے تیار نہیں

 دونوں اسکیموں کا موازنہ

دونوں کا مرکز اسلامی و اردو موضوعات کی توسیع ہے اور دونوں پاکستانی  یرےبی کی حقیقی صورت حال سے یداا ہوئیںا  ،دونوں ڈیوی کو بنیاد مانتی ہیںدونوں اسکیموں میں قدرِ ترکہک یہ ہے کہ 

اس لیے تعلیمی اداروں میں اس کا  ،اور تدریسی استعمال زیادہ ہوا اس کی ترامیم کی دستاوزیات ،سبزواری کا کام زیادہ علمی اور منظم بنیادوں جگہ استوار سمجھا جاتا ہے :فرق اسلوب اور وسعت کا ہے

ان کے پیچھے کوئی قومی  :کہ دونوں انفرادی کوششیں تھیں حوالہ عام ہےا ا ا  کی اسکیم کا رجحان عمل درآمد کی آسانی اور مختصر مشقوں کی طرف زیادہ رہاا دونوں کی ترکہکہ کمزوری یہ رہی

اور ہر کتب یںنے نے اپنی صورت کے مطابق ان میں زاا  ،ا کا نظام یا اشاعتی ادارہ نہیں تھاا چنانچہ ڈیوی کے نئے ایڈیشن آنے جگہ ان ترامیم کو ہم آہنگ کرنے والا کوئی نہ رہامسلسل تجد ،کمیٹی

دستاوزیی اور مستقل بنیادوں  ،یہ بنیادی سبق دیا کہ مقامی توسیع ناگزیر ہے اور اسے اجتما  تبدیلیاں کر لیں س  سے ہتد ان ترمیمات میں بھی تنوع یداا ہو گیاا اس کے باوجود دونوں اسکیموں نے

 جگہ ہونا چاہیےا

 اثرات اور موجودہ حیثیت

اور عملہ ای ت ترمیمات کو استعمال کرتا ہےا ہیں ان اسکیموں کے اثرات آ  بھی پاکستانی کتب یںنوں میں دیکھے جا سکتے ہیںا بہت سے جگہانے اداروں کے  یںئر آ  بھی ای ت مشقوں جگہ کھڑبی 

اور اس میں ترمیم ہ ور ورانہ فیصلہ مذہبی عقیدت نہیںا موجودہ دور میں جب ڈیوی کے  ، ہےتدریسی سطح جگہ یہ اسکیمیں نصاب کا حصہ ہیں س  سے ہر نیا طالب علم یہ سیکھتا ہے کہ اسکیم کا انتخاب 

جہاں  یرےہ مقامی ہو وہاں اسکیم  :ان مقامی اسکیموں کی اصل امیت  ایک اصول کی صورت میں باقی ہے ،نی اداربی مارک ررڈزرڈز کا تبادلہ کرے  ہیںایڈیشن آن لائن تجدا ہوے  ہیں اور پاکستا
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سطح جگہ ایسی توسیع کو معیاری رنے کی تجوزی آ  بھی پاکستانی کتب تاکہ آنے والا عملہ بھی اپہلے پالیسی جگہ چل سکےا قومی  ،اداربی کی منظور شدہ پالیسی کے ن ہو ،کی مقامی توسیع دستاوزیی شکل میں

 یںنہ سائنس کی اہم ترین ضروریات میں شامل ہےا

 خلاصہ

اردو زبان و ادب اور پاکستانی تاریخ  ،ا دونوں نے اسلامخلاصہ یہ ہے کہ ڈاکٹر سبزواری اور ا ا  کی اسکیمیں ڈیوی درجہ بندی کو پاکستانی  یرےبی کے مطابق ڈاللنے کی دو سنجیدہ کوششیں ہیں

تجدا کے نظام کی عدم موجود   ،اور دونوں نے مقامی کتب یںنوں کی عملی مشکلات کم کیںا ان کی کیود انفرادی حیثیت ،جیسے موضوعات کو وہ وسعت دی جو اصل ڈیوی میں موجود نہیں تھی

 اور آ  کی مقامی توسیع کی ہر حث  ای ت کے کام سے شروع ہوتی ہےا ،ئنس کی تاریخ میں ان کا مقام بنیاد گزاروں کا ہےاور قومی منظوری کا فقدان ہیںا تاہم پاکستانی کتب یںنہ سا

 (مشق 10( شیڈول تک رسائی کے طریقے: 3سوال مشق 

 شیڈول تک رسائی کے طریقے کتان کریںا

 تعارف

یعنی وہ مرتب فہرست س  میں تمام طبقات اور ان کے درجہ مشق در  ہوے  ہیںا ڈی ڈی پہلے کی صورت میں یہ ہزاروں  ،ہوتا ہے (AeuejuBe)درجہ بندی اسکیم کا مرکزی حصہ اس کا شیڈول 

اور تیز رسائی کیسے حاصل کی  ی کنندہ شیڈول کو شروع جائےا ناوبہ کار درجہ بندصفحات جگہ پھیلا ہوا ہےا عملی درجہ بندی میں چکا سے اہم مہارت یہی ہے کہ شیڈول میں مطلوبہ مشق تک درست 

جبکہ وبہ کار شخص مخصوص طریقوں سے سیدال مطلوبہ مقام تک پہنچتا ہےا ادکتات میں شیڈول تک رسائی کو دو بڑبی گروہوں میں  ،سے پڑھنے کی غلطی کرتا ہے اور لکھا وقت ضائع کرتا ہے

استعمال کے مواقع اور  ،ان کے مراحل ،ا اس جواب میں دونوں طریقے(Lnj eeet  bbetjeu)ئی اور بالواسطہ رسا (I eeet  bbetjeu)براہ راست رسائی  :کتان کیا جاتا ہے

 کیونکہ درست مشق تک پہنچنے کا راستہ ہی درجہ بندی کی نصف کامیاے ہےا ،احتیاطیں کتان کی جاتی ہیں

 براہ راست رسائی

موضوع متعین کرنے کے ہ شیڈول میں براہ راست اس بڑبی طبقے کی طرف جائے س  سے موضوع کا تعلق ہے اور پھر براہ راست رسائی سے مراد یہ ہے کہ درجہ بندی کرنے والا کتاب کا 

دیباچے اور بابوں کی وخیوں سے  ،فہرستِ مضامین ،پہلے کتاب کے عنوان :عمومیت سے خصویت  کی طرف بڑھتے ہوئے  یلی طبقات میں اترتا جائےا اس طریقے کے مراحل یہ ہیں
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اور  یلی حصوں میں موضوع کا درجہ بتدریج تنگموضو یہاں تک کہ چکا سے  ، کرے  جائیںع کی شناخت کریں؛ پھر دس بڑبی طبقات میں سے متعلقہ طبقہ منتخب کریں؛ پھر اس طبقے کے حصوں 

اس لیے یہ وبہ کار درجہ بندی کنندگان کے لیے مفید ہےا  ،ضروری ہےیںص مشق مل جائے جو کتاب کے موضوع کو پوری طرح سمیٹےا اس طریقے کے لیے شیڈول کی ساخت کا اچھی طرح علم 

اور مکمل سیاق کا علم ہے اس لیے غلط شاخ میں جانے کا امکان کم ہوتا ہےا اس کی یںمی یہ ہے کہ اگر موضوع کثیر  ،مشق منتخب کرے  وقت سامنے پوری شاخ موجود ہوتی ہے :اس کی ہتے رفتار 

  اس کی پر  مت وقعقع ہو تو براہ راست تلاش کل ہ ہو جاتی ہےاالجہتی ہو یا اسکیم میں

 اشاریے کے  ریعے :بالواسطہ رسائی

ی لفظ ا اس طریقے میں درجہ بندی کرنے والا پہلے موضوع کا کلید(MeBjt ee Lnjex)خصوصاً ڈی ڈی پہلے کا نسبتی اشاریہ  ،ہے (Lnjex)بالواسطہ رسائی کا چکا سے اہم  ریعہ اسکیم کا اشاریہ 

سیاق و  ،وہ ان مشقوں کو شیڈول میں جا کر پڑتا  ہے اشاریے میں دیکھتا ہے؛ اشاریہ اس لفظ کے تمام تر ں اور ان کے مشق بتاتا ہے کہ یہی موضوع مختلف شعبوں میں کہاں کہاں آتا ہےا پھر

حتمی  ،ا اہم احتیاط یہ ہے کہ اشاریے سے ہے مشق آکھ  بند کر کے نہ یا  جائے؛ اشاریہ صرف راستہ دکھاتا ہےسباق دیکھتا ہے اور کتاب کے اصل موضوع سے مطابقت رکھنے والا مشق منتخب کرتا ہے

ناگزیر ہے  کے نوٹس در  ہوے  ہیںا بالواسطہ رسائی یںص طور جگہ ان حالات میں "وہاں دیکھیں /یہاں در  کریں "ڈایات اور  ،تصدیق شیڈول سے ہی ہوتی ہے کیونکہ وہیں مشق کی کیود

اشاریے یا حوالے یا درجہ بندی کرنے والا شیڈول کی اس شاخ سے ناواقف ہوا یہی وہ طر  ہے س  کا  کر پہلے سوال کی یںکر پر میں بھی آیا کہ شیڈول تک  ،بین المضامین ہو ،جب موضوع نیا ہو

 کی مدد سے بالواسطہ رسائی حاصل کی جاتی ہےا

 حوالہ جات اور اندرونی رہنمائی

کا اہم  ریعہ ہیںا اسکیم میں پر پر  (netss Meeeeenees)شیڈول کے اندر موجود حوالہ جات  کی ڈایات ملتی ہیں جو  (Aee jBst) "یہ بھی دیکھیں"اور  (Aee) "دیکھیں"بھی رسائی 

اور  ،)کی پیش لفظی رہنمائی seuejuBes)مرکِز موضوع کی فہرستیں  ،بتدائی ڈایاتدرجہ بندی کرنے والے کو ایک مقام سے دووبی متعلقہ مقام تک لے جاتی ہیںا اس کے علاوہ شیڈول کی ا

سو حصوں اور ہزار  یلی حصوں کا خلاصہ بھی ایک نقشے کا کام دیتا ہے س  سے ابتدائی  ،یعنی دس طبقات (Aummje es)معاون جداول بھی رسائی کے معاون ہیںا بڑبی طبقات کی فہرست 

اور آن لائن اجگہ پہلے شیڈول میں تلاش سمت مقرر ہوتی ہےا جدا اب درجہ بندی کنندہ لفظ یا مشق سے تلاش کر کے متعلقہ  :کی سہولت نے رسائی کو زاا بدلا ہے (sejeeu) دور میں وب  ڈیوی 

  زاارق برقرار ر بھی بھی رسائی ہی کی ایک جدا صورت ہےااور اداربی کے اپنے کیٹلاگ میں پہلے سے موجود اپہلے موضوع کی کتابیں دیکھ کر مستقل ،اندراجات تک ی  الفور پہنچ جاتا ہے
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 درست طر  کار اور احتیاطیں

اور  ،عملی طور جگہ درست طر  دونوں رسائیوں کا امتزا  ہےا پہلے موضوع کا درست تجزیہ کریں کیونکہ غلط موضوع کے سار کوئی رسائی درست مشق نہیں دبی سکتیا پھر اگر موضوع عام 

استثنائی  ،سار کے نوٹس ،اوجگہ کی شاخ :اور اگر موضوع پیچیدہ ہو تو اشاریے سے آغاز کریںا مشق ملنے کے ہ اسے شیڈول میں مکمل پڑھیں ، تو براہ راست شیڈول کی طرف جائیںواقف ہو

میں اس موضوع کی سابقہ کتابیں کس مشق جگہ ہیں تاکہ مستقل زاارق قائم  (sueBe B st)چکا دیکھیںا پھر یہ بھی جانچیں کہ اداربی کی اپنی فہرست  ،ڈایات اور معاون جداول کی ترکیب

ا ان احتیاطوں کے سار رسائی کا یہ طر  کار رہےا آر  میں قاری کے نقطۂ نظر سے سوچیں کہ یہ کتاب کہاں ملنی چاہیے؛ یہ آر ی کسوٹی بہت پہلے تکنیکی درست کاریوں جگہ بھاری پڑ جاتی ہے

اور معیاری بھیا درجہ بندی کو تیز  بھی رتا ہے 

 غلط رسائی کے کرئج اور تربیت

نمبر کسی لفظ کے دو  ، ہے س  کا سیاق باکل  مختلف ہوشیڈول تک غلط رسائی کے کرئج یںموش مگر دور رس ہوے  ہیںا اگر اشاریے کا مشق بغیر تصدیق کے لے یا  جائے تو کتاب اس شاخ میں جا سکتی

 کے لیے تربیت میں دو عادتیں ختہ  کی والا مشق چن یا  جائےا اگر براہ راست رسائی میں بڑا طبقہ غلط چنا جائے تو پوری تلاش غلط درخت میں چلتی رہے  ا ان غلطیوں کو روکنے معنی ہوں تو غلط معنی

اوجگہ والے طبقے تک پڑال جائے تاکہ سلسلہ سمجھ میں آ :جاتی ہیں اور دووی یہ کہ  مت یقینی صورت میں دووبی ساتھی یا گریان سے تصدیق کرائی جائےا  ،ئےہلی  یہ کہ ہر منتخب مشق کو اس کے 

لیکن اصول  ،کا نظام بھی اپہلے لیے ہوتا ہے کہ نمونے کے اندراجات جانچے جائیںا آن لائن نظاموں میں یہ رسائی اب تلاش کے یںنے سے ہوتی ہے (eee er)بڑبی اداروں میں جائزبی 

اور قاری کے سیاق سے ہوتا ہےا ، جواب نہیںتلاش کا نتیجہ :یہی ہے  اشارہ ہوتا ہے؛ فیصلہ شیڈول کے متن 

 خلاصہ

س  میں اشاریے اور  ،اور بالواسطہ رسائی ،س  میں بڑبی طبقے سے  یلی طبقات کی طرف بتدریج اترا جاتا ہے ،براہ راست رسائی :خلاصہ یہ ہے کہ شیڈول تک رسائی کے دو بنیادی طریقے ہیں

خلاصوں کو نقشے کے طور جگہ استعمال کرتا ہے اور  ،اشاریے سے ہے مشق ہمیشہ شیڈول سے تصدیق کرتا ہے ، جات رہنمائی کرے  ہیںا وبہ کار درجہ بندی کنندہ دونوں کو ہے کر استعمال کرتا ہےحوالہ

 وہ فرق ہے جو ایک میکانیکی مشق دینے والے کو ماہر درجہ بندی کنندہ سے ممتاز کرتا ہےا اداربی کی سابقہ مشق سے مستقل زاارق قائم رکھتا ہےا یہ مہارت مشق سے آتی ہے اور یہی
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 (مشق 15( درجہ بندی کے معاونات: 4سوال مشق 

 درجہ بندی کے معاونات جگہ تفصیل سے تحریر کریںا

 تعارف

مستقل اور معیاری درجہ مشق تیار کرنے کے لیے اسے متعدد حوالہ جاتی  ،کتاب لے کر کر لےا درست درجہ بندی کوئی ایسا کام نہیں جو درجہ بندی کرنے والا صرف اپنے  ہن اور اسکیم کی

کہا جاتا ہےا یہ معاونات تین طرح کے سوالات کا جواب  (js tt nBjss e ejt tn  )اوزاروں اور معاون  رائع کی ضرورت پڑتی ہے جنہیں حد  طور جگہ درجہ بندی کے معاونات 

ا نئے یا پیچیدہ موضوع کی کتاب (مستقل زاارق کا ثبوت)اور اس موضوع کو پہلے کہاں رکھا گیا ہے  ،)اسکیم کے اندر رہنمائی( مشق کہاں ہے، (موضوع کی شناخت)موضوع کیا ہے  :دیتے ہیں

لغات و دائرۃ  ،اسکیم کے اپنے حصے —تا ہےا اس تفصیلی نوٹ میں معاونات کی اقسام یا دو مشقوں میں فیصلہ کرنا ہو تو ای ت معاونات سے رجوع کیا جا ،علمی اصطلاح سمجھ نہ آئے ،سامنے آئے

 کتان کی جاتی ہیںا —ماہرین اور جدا الیکٹرانک  رائع  ،مقتدر فائل و شیلف لسٹ ،کتاکتات و یونین کیٹلاگ ،المعارف

 اسکیم کے اپنے معاون حصے

چکا سے بڑا معاون ہے جو ہر موضوع کے تمام ممکنہ مقامات بتاتا ہےا معاون جداول  ،خصوصاً ڈی ڈی پہلے کا نسبتی اشاریہ ،اسکیم کا اشاریہمعاونات کی ہلی  قسم ہتد اسکیم کے اندر موجود ہےا 

( ux B jeS LjiBes) یما ت :مشق سازی میں مدد دیتے ہیں
قسی

 

ت

بغیر مرکب موضوعات کے مشق نہیں ادے اصناف اور قومی گروہوں کے جداول کے  ،زبانیں ،غراافیائی علاقے ،معیاری  یلی 

اور فیصلوں کی مثالیں بھی معاون ہیں؛ ڈی ڈی پہلے کے سار شائع ہونے والا مینوئل کئی کل ہ موضوعات کے  (RjnujB)استعمال کی رہنمائی  ،بن سکتےا اسکیم کے آغاز میں دی گئی ڈایات

ساخت کو  ہن میں رکھنے میں مدد دیتے ہیںا درجہ بندی کرنے والے کی ہلی  تربیت ہی یہ ہوتی ہے کہ وہ ان  (Aummje es)فیصلوں کی وضاحت کرتا ہےا اس کے علاوہ اسکیم کے خلاصے 

اور باہر تلاش کرنے کی ضرورت ہی نہیں پڑتیا ،اندرونی معاونات کو مکمل استعمال کربی  کیونکہ اثری سوالات کا جواب اسکیم کے اپنے صفحات میں موجود ہوتا ہے 

 المعارف اور موضو  حوالہ جات دائرۃ ،لغات

موضو  لغات  ،والا واقف نہ ہو تو عام لغاتدووی قسم کے معاونات موضوع کی شناخت میں مدد دینے والے حوالہ جاتی  یںئر ہیںا جب کتاب کسی ایسے شعبے کی ہو س  سے درجہ بندی کرنے 

(suiaeet j et tnje es) کیود اور اس کے بڑبی شعبے سے تعلق معلوم کیا جاتا ہےا مثال کے طور جگہ کسی نئی سائنسی اصطلاح یا فلسفیانہ مکتب کا  ،اور دائرۃ المعارف سے موضوع کی تعریف
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رز لسٹ ،موضوع متعین کرنے کے لیے انسائیکلوپیڈیا کا مضمون پڑھنا ناگزیر ہو جاتا ہےا موضو  وخیوں کی فہرستیں

ئ

ی
ن ہیں کیونکہ وہ بتاتی ہیں کہ بھی معاو ،جیسے اجگہ پہلے سبجیکٹ ہیڈنگز اور س

 اور نصاے یںکے بھی معاون ثابت ہوے  ہیں کیونکہ وہ کوئی ۔ر کتاکتاتی دنیا میں کس نام سے جانا جاتا ہے؛ اثری درجہ بندی کی درست سمت یہیں سے ملتی ہےا اپہلے طرح مختلف علوم کی درپہلے کتب

اردو موضو  لغات اور وخیوں کی فہرستوں کی کمی درجہ بندی کرنے والے کو اگریزیی حوالوں  :اد کے معاملے میں یہ معاونات کمزور ہیںکسی شعبے کی اندرونی تقسیم کو واضح کرے  ہیںا اردو مو

 جگہ انحصار جگہ مجبور کرتی ہےا

 یونین کیٹلاگ اور تیار ررڈزرڈز ،کتاکتات

بڑی لائبریریوں کے شائع شدہ کیٹلاگ اور  ،ناشروں کی فہرستیں ،کو دووبی اداروں نے کہاں رکھا ہےا قومی کتاکتاتتیسری قسم وہ معاونات ہیں جو یہ بتاے  ہیں کہ اپہلے کتاب یا اپہلے موضوع 

 

 

ن

 

یس کی
 ب لبی
پ

یا ترمیم کیا جا سکتا  معلومات بھی تیار درجہ مشق دیتی ہے جسے مقامی پالیسی کے مطابق اختیار (nLO)یونین کیٹلاگ اپہلے زمربی میں آے  ہیںا کتاب کے اندر چھپی ہوئی کیٹلاگنگ ان 

چند لمحوں میں معلوم  :جیسے بین الاقوامی نیٹ ورک اور لائبریری آف کاگرییس کے آن لائن کیٹلاگ نے اس معاون کو چکا سے طاقتور ر دیا ہے (PnNn)ہےا جدا دور میں او پہلے اجگہ پہلے 

مقامی توسیی ت  ، ہےا ابتہ  ہ ور ورانہ احتیاط یہ ہے کہ نقل شدہ مشق کو اندال دند  نہ اپنایا جائے؛ اپنے  یرےبی کے سائزہو جاتا ہے کہ دنیا کی بڑی لائبریریوں نے مطلوبہ کتاب کو کون سا مشق دیا

 میم طلب ہوگااکیونکہ سبزواری یا ا  ترمیمات استعمال کرنے والے اداربی کے لیے اصل ڈیوی مشق ویسے بھی تر ،اور قارئین کی ضروریات کے مطابق اس کی جانچ کرنی چاہیے

 شیلف لسٹ اور اتھارٹی فائل :اداربی کے اپنے اوزار

اوزار ہیںا شیلف لسٹ  کتب یںنے کے  یرےبی کا درجہ وار ررڈزرڈ ہے؛ نئی کتاب کا مشق دینے سے پہلے شیلف لسٹ دیکھ کر یہ معلوم ہو جاتا  (AueBe N st)چوتھی قسم اداربی کے اپنے تیار کردہ 

اور نئی کتاب کہاں بیٹھے  ا یہ مستقل زاارق کی چکا سے عملی ضمانت ہےا اتھارٹی فائل میں اداربی کے منظورہے کہ اس موضوع کی موجو شدہ فیصلوں کا ررڈزرڈ ہوتا  دہ کتابیں کن مشقوں جگہ ہیں 

بھی معاون  (eBjss e ejt tn btB eS)پالیسی کا تحریری دستاوزی  کن وخیوں کو کس صورت میں رکھا گیا و متہا اس کے علاوہ درجہ بندی ،کون سے موضوعات کو مقامی مشق دیے گئے :ہے

 کرتا ہے اور مصنف مشق کا طر  اور مقامی استثنائیات لکھی ہوتی ہیںا جہاں یہ اوزار موجود نہیں وہاں ہر درجہ بندی کرنے والا اپنے زاا  سے فیصلے ،مشق کی گہرائی ،ہے س  میں اسکیم کا انتخاب

اوزار ہیں کیونکہ یہ اداربی کی اجتما  یادداشت ہوے  ہیںاچند سالوں میں   نظام بکھر جاتا ہے؛ اس لیے معاونات میں چکا سے پائیدار یہی مقامی 
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 تربیت اور جدا  رائع ،ماہرین

اور جدا تکنیکی  رائع شامل ہیںا کل ہ موضوعات جگہ مضمون کے ماہر استاد یا ا سے مشورہ ہ ور ورانہ انجمنوں کی  ،تھی اداروں کے درجہ بندی کنندگان سے راطہسا ،پانچویں قسم میں انسانی 

 ،آن لائن اجگہ پہلے اسکیم ،یہ چکا معاون ہیںا اپہلے طرح تربیتی ورکشاپس میں ہونے واکر مشقیں درجہ بندی کنندہ کی صلاحیت بڑالتی ہیںا جدا دور میں وب  ڈیوی ،کانفرنسیں اور جرائد

 وب  اور اداروں کے

 

ن

 

یس کی
یف سی

بھی دیتے ہیںا  (jutt-succest tn) اپنے لائبریری ینجمنٹ  سٹمز  میں موجود تلاش کی سہوتیں  طاقتور معاون بن کی  ہیںا چھ  سٹم  ہتدکار جاووزی کلا

بی اور پالیسی کے سیاق سے جڑا ہوتا ہےا ٰذا ا معاونات کا درست  یرے ،حتمی انتخاب ماہر انسان ہی کرتا ہے کیونکہ مشق کا انتخاب قاری ،تاہم ٹیکنالورق فیصلہ نہیں کرتی؛ وہ آپشنز فراہم کرتی ہے

اوزار معاون ہیں  متبادل نہیںا ،فلسفہ یہ ہے کہ 

 خلاصہ

اور مینوئل؛ موضوع کی پہچان کے لیے لغات و دائرۃ المعارف؛ دوووں ،اسکیم کے اندر اشاریہ :خلاصہ یہ ہے کہ درجہ بندی کے معاونات ایک پورا نظام ہے کے وبے کے لیے  جداول 

اور آن لائن نیٹ ورک؛ مستقل زاارق کے لیے شیلف لسٹ ،کتاکتات اور صلاحیت کی افزائش  کے لیے ماہرین و تربیتا جو درجہ بندی کرنے والا  ،یونین کیٹلاگ  اتھارٹی فائل اور تحریری پالیسی؛ 

اور قاکے دفاع ہوے   ،ان چکا سے استفادہ کرتا ہے اس کے مشق درست اور جو صرف اندازبی جگہ چلتا ہے وہ کتب یںنے کے نظام کو بتدریج نقصان پہنچاتا ہےا پاکستانی کتب یںنوں  ،ہیںمستقل 

اور مقامی اتھارٹی فائلوں کا فقدان ،میں معاونات کی کمی  درجہ بندی کے معیار کی راہ کی بڑی رکاوٹ ہےا ،خصوصاً اردو حوالہ جات 

 )مشق 01)مثالوں کے سار  —کرنا  درجہ بندی مشق رد: 5سوال مشق 

 درجہ بندی مشق رد کرنا مثالوں سے واضح کریںا

 تعارف

کرنا درجہ بندی کا عملی مرحلہ ہے جہاں نظری علم فیصلے میں بدلتا ہےا اس عمل میں درجہ بندی کرنے والا کتاب کا موضوع  (ss cn nc nBjss Qumiees )درجہ بندی مشق رد 

اور آر  میں اپنی ہی کارروائی ، ضرورت ہو تو معاون جداول سے حصے جوڑ کر مشق مکمل رتا ہے، اسکیم میں اس کا مشق تلاش کرتا ہے، متعین کرتا ہے مصنف مشق شامل کر کے کال مشق تیار کرتا ہے 

س لیے اس کے اصولوں کو مثالوں کے سار سمجھنا ضروری ہےا اس جواب میں پہلے مشق ا، کی جانچ کرتا ہےا اس مر  جگہ ہونے واکر غلطی پوری زند  کتاب کو غلط شیلف جگہ رکھ دیتی ہے
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ادب و زبان کے موضوعات اور کثیر الموضوع کتاب جیسی  ،غراافیائی تر والا موضوع ،معیاری  یلی تقسیم والا موضوع ،پھر سادہ موضوع ،رد کے عمومی مراحل کتان کیے جائیں گے

 عام ہےابی کر دکھایا جائے گا کہ مشق کیسے کر اور رد ہوتا ہےا مثالیں ڈی ڈی پہلے کی بنیاد جگہ دی گئی ہیں کیونکہ پاکستان میں یہی اسکیم صورتوں کی مثالیں د

 مشق رد کے مراحل

ت ہو تو متن کے منتخب حصے پڑھ کر یہ فیصلہ کریں کہ کتاب بنیادی طور جگہ کس بابوں کی و ں اور ضرور ،دیباچہ ،فہرسِت مضامین ، یلی عنوان ،کتاب کا عنوان :پہلا مرحلہ موضوع کا تعین ہے

اشاریے یا براہ راست رسائی سے مرکزی مشق نکالیں اور شیڈول میں اس کی کیود پڑھیںا تیسرا  :باربی میں ہے اور مصنف کا زور کس تر جگہ ہےا دووا مرحلہ اسکیم میں مشق کی تلاش ہے

 تو متعلقہ جدول سے اس کا حصہ جوڑیںا چوتھا مرحلہ کتاب مشق — طر یا تاریخ کی شکل، درپہلے صورت، دور، مخصوص علامخصو — اگر کتاب میں کوئی یںص تر ہو: مرحلہ مشق سازی ہے

)Utto Qumiee (شیلف لسٹ میں دیکھیں  :پا سکیںا پانچواں مرحلہ جانچ ہے تاکہ ایک ہی درجہ مشق میں کتابیں مصنف وار ترتیب، عموماً مصنف کے نام سے کٹر مشق ر کر، کی تشکیل ہے

 ہتاہ موضوع کتنا ہی سادہ کیوں نہ ہوا ،کہ ملتی ی  کتابیں کہاں ہیں اور آیا نیا مشق ان سے ہم آہنگ ہےا یہ پانچ مراحل ہر کتاب جگہ لاگو ہوے  ہیں

 سادہ موضوعات: 2اور  1مثال 

لیکن مذہبی تر غالب ہونے کی صورت میں اسلامی معا ت عموماً  ،ہے 330ہو تو موضوع اسلامی معا ت ہےا ڈی ڈی پہلے میں معا ت کا طبقہ  "اسلامی معا ت کے اصول" کتاب: 1مثال 

واکر پر درست  297شی  نظام کتان کرتی ہے تو اگر کتاب اسلامی احکام کی روشنی میں معا :کے ن اس کی  یلی تقسیم میں رکھی جاتی ہے؛ فیصلہ کتاب کے زور جگہ ہوگا 297مذہب کے طبقے میں 

کا اسلامی تناظر میں جائزہ ہے تو  ،ہے کے ن اسلامی تر کی  یلی تقسیم اختیار کی جائے  ا یہ مثال سکھاتی ہے کہ ایک ہی عنوان کے دو ممکنہ مشق ہو سکتے ہیں  330اور اگر یہ جدا معاشی  نظریے 

ہے؛ درپہلے کتاب ہونے کی حیثیت سے معیاری  یلی تقسیم کے  532 کا موضوع طبیعیات ہے س  کا مشق" طبیعیات کی درپہلے کتاب: "2ہوتا ہےا مثال اور فیصلہ مصنف کے نقطۂ نظر سے 

ا ہےا اس سے واضح ہوتا ہے کہ مشق کی گہرائی بھی دیا جا بھی 532 لیکن اگر پالیسی مشق مختصر رکھنے کی ہو تو صرف، جدول سے درپہلے مواد کی علامت جوڑنے کی گنجائش  کا جائزہ یا  جائے گا

 چھوٹا اسکول کتب یںنہ تین ہندسوں جگہ اکتفا کربی گاا ،بڑا تحقیقی کتب یںنہ باریک مشق دبی گا :اداربی کی پالیسی سے طے ہوتی ہے
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 جداول کے استعمال سے مشق سازی: 4اور  3مثال 

اور غراایہ  و تاریخ کی تقسیم میں ایشیا کے ن پاکستان کا مشق  900طبقہ  ہو تو تاریخ کا بڑا" پاکستان کی تاریخ" کتاب: 3مثال  کر ہے؛ یہ مشق سازی غراافیائی جدول اور شیڈول کی  954.91ہے 

لیں تو جیسا کہ پہلے  "اگریزییا اردو طر"اب کت: 4ہو تو علاقائی تقسیم کے  ریعے یہ مشق زاا یںص ہو جائے گاا مثال  "پنجاب کی تاریخ"ڈایات کی مدد سے مکمل ہوتی ہےا اگر کتاب 

اور دووی زبان کا حصہ زبانوں کے جدول سے شامل ہوتا ہے ،سوال میں کتان ہوا س  سے دو زبانی طر کا مکمل مشق  ،طر کا بنیادی ڈالنچہ زبان کے مشق کے سار طر کی علامت ہے کر کر ہے 

جدولوں کی  ،ہے؛ درجہ بندی کرنے والے کو ترکیب کے اصول "کر"اثری صورتوں میں  ،نہیں "تا ہ" ہوتا ہے کہ جدا اسکیموں میں مشق صرف تیار ہوتا ہےا ان مثالوں سے یہ اصول واضح

اور کتاب غلط پر ،کا درست استعمال آنا چاہیے (صفر یا اعشاریے)ترتیب اور درمیانی علامات    جائے  اورنہ ر ریا مشق شیڈول میں موجود نہ ملے گا 

 کثیر الموضوع اور بین المضامین کتابیں: 5مثال 

تین موضوعات کو چھوتی ہےا ایسے میں قاعدہ یہ ہے کہ چکا سے پہلے د  جائے مصنف کا غالب موضوع کون سا ہے؛ اگر کتاب کا "  رق و مذہبی تر: تعلیم ہتاتین کی مثلاً" کتاب: 5مثال 

 رق و مذہبی تر کیٹلاگ میں موضو  وخیوں کے  ریعے ظاہر ہو جائیں گےا ڈی ڈی پہلے  ،کے ن ہتاتین کی مثلاً کے  یلی مشق میں رکھا جائے گا 370طبقے  مرکز مثلاً ہے تو اسے مثلاً کے

غالب نہ ہو تو اس وسیع طبقے میں رسا جو چکا کو سمیٹےا مثال  کی عمومی ڈا؛ بھی یہی ہے کہ دو موضوعات ہوں تو اسے رسا س  جگہ زیادہ مواد ہے؛ تین یا زائد موضوعات ہوں جن میں کوئی

کے ن حداں میں رکھا جاتا ہےا ان مثالوں سے مشق رد کا میںا اصول    222 کو عمومی کتب کے طبقے، س  کے مضامین مختلف موضوعات جگہ ہوں، حدکتا مضامین جیسی کتاب: 6

اور قاری کے وقعقع استعمال کی بنیاد جگہ ہو ،کتا ہےکتاب کو ایک ہی پر رکھا جا س: ہے  اور باقی تر کیٹلاگ کے تجزیاتی اندراجات سے پوربی کیے جائیںا ،اس لیے فیصلہ غالب موضوع 

 عام غلطیاں اور جانچ

اشاریے کا مشق شیڈول سے تصدیق کیے بغیر لے لینا؛ معاون جدول کی علامت غلط  صرف عنوان دیکھ کر فیصلہ کرنا حالانکہ عنوان اثری علامتی ہوتا ہے؛ :مشق رد میں عام غلطیاں یہ ہوتی ہیں

 ریا گیا مشق :ا کرناا ان سے چنے  کے لیے آر ی جانچ لازمی ہےمر  جگہ جوڑنا؛ ایک ہی موضوع کو وقتاً فوقتاً مختلف مشق دینا؛ اور ضرورت سے زیادہ لمبا مشق ر کر شیلف جگہ پڑھنے میں دشواری یدا

اور یہ ۔ر کریں کہ قاری اس موضوع کی کتاب کہاں تلاش کربی گاا جگہانے  یرےبی میں اس موضوع کی کتابیں اگر کسی اور مشق جگہ  ،شیلف لسٹ سے مقابلہ کریں ،شیڈول میں دوبارہ پڑھیں
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بارہ درجہ بندی کریں؛ انفرادی سطح جگہ مشق بدلنے سے  یرےہ دو حصوں میں بٹ جاتا ہے جو چکا سے بری ہیں تو یا تو مستقل زاارق کی یںطر وہی مشق اپنائیں یا اجتما  فیصلے کے ن پوری شاخ کی دو

 صورت ہےا

 خلاصہ

مثالوں سے واضح ہوا کہ سادہ کتاب مشق کی تشکیل اور جانچا  ،جداول سے مشق سازی ،مشق کی تلاش ،موضوع کا تعین :خلاصہ یہ ہے کہ درجہ بندی مشق رد کرنا ایک باقاعدہ مرحلہ وار عمل ہے

اور کثیر الموضوع کتابوں میں غالب موضوع کے اصول سے فیصلہ ہوتا ہےا درست مشق وہ ہے جو موضوع  ،مرکب موضوعات میں جداول سے کر ہے ،موضوعات میں مشق براہ راست تا ہ ہے

فیصلے اتنے  ،ش ہوا اس مہارت کی بنیاد مشق ہے؛ تنی  زیادہ کتابوں کے مشق مثالوں کے سار رئے جائیں گےاداربی کی سابقہ مشق سے ہم آہنگ اور قاری کے لیے قاکے تلا ،کے عین مطابق

 ہی ختہ  ہوے  جائیں گےا

 (مشق 15( ضرورت و امیت  — موضو  و ں: 6سوال مشق 

 موضو  و ں کیا ہیں۔ نیز ان کی ضرورت و امیت  کتان کریںا

 تعارف

عنوان اور موضوعا ان تینوں میں چکا سے زیادہ استعمال ہونے والا اور چکا سے کل ہ راستہ موضوع کا  ،مصنف :گ میں کسی کتاب تک پہنچنے کے تین بڑبی راے ہ ہیںکتب یںنے کے کیٹلا

یہ وہ  :ہیں (Auiaeet tejj ncs) کا  ریعہ موضو  و ں کیونکہ زیادہ تر قاری مصنف یا عنوان نہیں جانتے؛ وہ یہ جانتے ہیں کہ انہیں کس موضوع جگہ مواد چاہیےا موضو  رسائی ،ہے

ن و کر دیتی ہیںا اگر و ں معیاری نہ  معیاری اصطلاحات یا عبارات ہیں جو کیٹلاگ میں کتاب کے موضوع کی نماسر  کرتی ہیں اور ایک موضوع کی تمام کتابوں کو ایک ہی وخی کے

اور قاری کو مکمل مواد کبھی نہیں ملے گاا اس جواب میں موضو  وخیوں کی تعریف و نوعیت ہوں تو ایک ہی موضوع کی کتابیں کئی  ،امیت  ،ان کی ضرورت ،مختلف الفاظ کے ن بکھر جائیں   

 بنیادی اصول اور اردو کتب یںنوں کی خصوصی صورت حال کتان کی جاتی ہےا
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 08صفحہ  — 2 مشق مشق — (764)درجہ بندی و کیٹلاگ سازی  —حل شدہ مشق گائیڈ 

 موضو  و ں کیا ہیں۔

کا وسیلہ بنےا  ری لفظ یا عبارت ہے جو کسی کتاب کے موضوع کو مختصر طور جگہ ظاہر کربی اور کیٹلاگ میں اس موضوع کے تمام اندراجات کو ایک پر و کرنےموضو  وخی وہ منتخب اور معیا

کی وخی کے ن اا ہو جاتی ہیںا " Ojo stjn—t stteS" یا اگریزیی نظام میں" تاریخا پاکستان" ،ہتاہ ان کے عنوانات چھ  بھی ہوں ،نمبر پاکستان کی تاریخ جگہ لکھی گئی تمام کتابیں

دور یا شکل کی  یلی  ،پر ،اور مرکب و ں جن میں موضوع کے سار تر ،"درجہ بندی" نمبر، سادہ و ں جو ایک ہی ۔ر جگہ مشتمل ہوں: موضو  و ں دو طرح کی ہوتی ہیں

یما ت شامل ہوں
قسی

 

ت

ا یہ و ں آزادانہ نہیں رئی جاتیں بلکہ منظور شدہ فہرستوں سے کر جاتی ہیں جن میں اجگہ پہلے سبجیکٹ ہیڈنگز "اردو ادبا تاریخ و تنقید"یا  "نکتب یںنےا پاکستا"نمبر  ،

(NnAt) رز لسٹ چکا سے مشہور ہیںا ان فہرستوں میں استعمال ہونے واکر اصطلاح

ئ

ی
اور متعلقہ وخیوں کے  (see) حوالے اس کے متبادل الفاظ کے ،اور چھوٹے کتب یںنوں کے لیے س

 مترادفات کا انتخاب اور اصطلاح کی ساخت ان فہرستوں کے مقررہ اصولوں کے تابع ہوتی ہےا ،بھی در  ہوے  ہیںا واکی و و (see jBst)حوالے 

 موضو  وخیوں کی ضرورت

نمبر کسی تاریخی کتاب کا ادے  ،کتاب کے عنوان سے اس کا موضوع ہمیشہ واضح نہیں ہوتا؛ علامتی عنواناتموضو  وخیوں کی ضرورت کئی وجوہات سے یداا ہوتی ہےا ہلی  وجہ یہ ہے کہ 

سے ایک ہی موضوع کو مصنفین مختلف ناموں  :قاری کو چھ  نہیں بتاے ا موضو  وخی اس کمی کو پورا کر کے کتاب کے اصل مواد کی نماسر  کرتی ہےا دووی وجہ کسانیت  ہے ،عنوان

اگر کیٹلاگ میں چکا کو ایک معیاری وخی تک حوالے کے  ریعے نہ لایا جائے تو مواد بکھر جائے گاا تیسری وجہ یہ  —" لائبریری سائنس" کہیں، "کتب یںنہ سائنس"کہیں  —پکارے  ہیں 

ش کر سکتا ہے؛ و ں اسے موضوع کے ہر اہم تر سے اندرا  دیتی ہیںا چوتھی وجہ ہے کہ درجہ بندی کی شیلف ترتیب میں کتاب ایک ہی پر رہ سکتی ہے مگر قاری اسے کئی زاویوں سے تلا

موضوع وار فہرستیں اور کتاکتات کی تیاری چکا ای ت وخیوں سے ممکن ہوتی ہےا پانچویں وجہ بین الکتب یںنہ  ،ا کو اپنے موضوع کی نئی آمد شدہ کتابوں کی اطلاع :انتخاے خدمت ہے

 و ں بین الاقوامی فہرست سے ہوں تو نقل شدہ کیٹلاگنگ اور ترکہکہ کیٹلاگ ممکن ہو جاے  ہیںا جب :اشتراک ہے

 عملہ اور نظام کے لیے ،قاری :امیت 

کی کتابوں کی تلاش میں چکا سے پہلے اور عام قاری اپنی دلچسپی  ،ا لٹریچر ریویو میں ،قاری کے لیے موضو  و ں کتب یںنے کے دروازبی ہیںا ایک طالب علم امتحان کی تیاری میں

اور مکمل ہوں تو کیٹلاگ اسے نہ صرف مطلوبہ کتابیں دیتا ہے بلکہ  حوالوں کے  ریعے متعلقہ موضوعات کی طرف بھی لے  "یہ بھی دیکھیں"موضوع ہی سے آغاز کرتا ہےا اگر و ں درست 
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کس موضوع میں  یرےہ  :اور  یرےبی کے جائزبی کا آلہ ہیں (seBeet tn)ہےا عملے کے لیے و ں حصولِ کتب  س  سے اس کی معلومات میں ارادبی سے بڑھ کر اضافہ ہوتا ،جاتا ہے

ول شدہ میں کلیدی لفظی تلاش کی بنیاد بھی یہی و ں اور ان کے کنٹر (PO n)یہ موضوع وار گنتی سے معلوم ہوتا ہےا نظام کے لیے ان کی امیت  یہ ہے کہ کمپیوٹرائزڈ کیٹلاگ  ،کمزور ہے

سے لے کر ) 6XX)مارک کے موضو  یںنے  —م نظام  یرےۂ الفاظ ہیں؛ کنٹرول شدہ وخیوں کے بغیر تلاش میں  مت متعلقہ کرئج کا انبار لگ جاتا ہےا آ  کے ڈیجیٹل دور میں میٹا ڈیٹا کے تما

 و  و ں کوئی فرسودہ کارڈ کیٹلاگ کی باقیات نہیں بلکہ معلوماتی تنظیم کا دائمی اصول ہیںاجو ثابت کرتا ہے کہ موجو، اپہلے ۔ر کی توسیع ہیں — تک تک suiaeet ڈ  کور کے

 و ں رنے کے بنیادی اصول

 سینکڑوں کتابیں و کا اصول کہتا ہے کہ وخی اتنی ہی یںص ہو جتنا کتاب کا موضوع ہے؛ عام وخی کے ن (Abee e e tS)اچھی موضو  وخی کے لیے چند اصول مقرر ہیںا خصویت  

کتاے و نایاب اصطلاحات سے حوالے دیے جائیںا  ،کا اصول کہتا ہے کہ وہ اصطلاح منتخب کی جائے جو قاری عام طور جگہ استعمال کرتا ہے (Bsjce)کر دینا قاری کے لیے بیکار ہےا استعمالِ عام 

سر پذیر ا ح کی و ں و میں اور وای  :ایک ہی وخی استعمال ہوا واکی و و کے اصول کا  کر پہلے ہو سب کا اصول کہتا ہے کہ ایک ۔ر کے لیے ہمیشہ (Bn etem tS)کسانیت  

یما ت 
قسی

 

ت

ضوعا لغاتا ہر مو ،موضوعا پاکستان ،نمبر موضوعا تاریخ ،وقت اور شکل ظاہر کی جاتی ہے ،پر ،سے موضوع کے تر (Auij e s tns)۔رات کی واکی میں بنتی ہیںا  یلی 

عموماً ایک کتاب کے لیے دو سے چار و ں مناچکا سمجھی جاتی ہیں؛ ضرورت سے زیادہ و ں کیٹلاگ کو  ،کتاب کو اس کے اہم موضوعات کے مطابق ایک سے زیادہ و ں بھی دی جاتی ہیں

 بوجھل اور کم و ں اسے ناقص ر دیتی ہیںا

 اردو کتب یںنوں کی صورت حال

اردو زبان میں موضو  وخیوں کی کوئی معیاری فہرست تاحال دستیاب نہیں ہےا اس کا عملی نتیجہ یہ ہے کہ ہر کتب  ، حوالے سے صورت حال یہ ہے کہ جیسا کہ پہلے سوال میں  کر ہوااردو کے

اور یوں ایک ہی موضوع کا مواد اردو کیٹلاگ میں بھی ، "تعلیم تاریخ"کہیں  ،"تاریخِ اسلام" کہیں، "اسلامی تاریخ"یںنہ اگریزیی فہرستوں کا اپنی سمجھ سے ترجمہ کر کے و ں رتا ہے؛ کہیں 

ا نہ" اور" کتب یںنہ" جیسے — بکھر جاتا ہےا اہے کا فرق

 

 
ی 

 

نہی
ور کمپیوٹر تلاش میں بھی رکاوٹ کر ہےا اس کمی کا حل قومی سطح جگہ اردو موضو  وخیوں کی فہرست کی تیاری ہے جو اجگہ پہلے ا —" 

رز کے اصولوں جگہ مبنی ہو لیکن اردو لسانی زاا  اور پاکستانی موضوعات کو سامنے رکھےا جب تک یہ فہرست نہیں بنتی

ئ

ی
ہر اداربی کو اپنی مقامی اتھارٹی فائل برقرار رکھنی چاہیے اور طے شدہ  ،س

 یت  برقرار رہےاوخیوں کی فہرست عملے کے لیے دستیاب رکھنی چاہیے تاکہ کم از کم اداربی کے اندر کسان
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 خلاصہ

 ،اصطلاحات کے تنوع ،ت عنوانات کی ناکافیتخلاصہ یہ ہے کہ موضو  و ں کتاب کے موضوع کی معیاری نماسرہ اصطلاحات ہیں جو کیٹلاگ میں موضو  رسائی کی بنیاد ہیںا ان کی ضرور

اور ڈیجیٹل نظاموں کی کامیاے تینوں میں ظاہر ہےا خصویت  ،امیت  قاری کی خدمتاور ان کی  ،کثیر الجہتی تلاش اور اشتراکی نظاموں سے یداا ہوتی ہے کسانیت  اور  ،استعمالِ عام ،عملے کے کام 

 ئنس کی اولین ترحات ت میں ہونا چاہیےاکستانی کتب یںنہ ساواکی و و کے اصول ان کی تیاری کی بنیاد ہیںا اردو دنیا میں ان کی معیاری فہرست کی عدم موجود  ایک سنجیدہ خلا ہے جسے جگہ کرنا پا

 (مشق 10( امدادی جداول اور ان کا استعمال: 7سوال مشق 

 امدادی جداول کیا ہیں۔ نیز ان کا استعمال کس طرح ہوتا ہے۔ کتان کریںا

 تعارف

کیونکہ موضوعات ، ہیںا شیڈول میں ہر ممکنہ موضوع کا تیار مشق دینا ممکن نہیں) ux B jeS LjiBes )جدا درجہ بندی اسکیموں کی طاقت کا ایک بڑا راز ان کے امدادی یا معاون جداول 

پیش ہو سکتا ہےا اگر اسکیم ہر ترکیب کا مشق ) جراہ، تاریخ، طر، درپہلے کتاب( مختلف ںں میں، مختلف ادوار میں، ایک ہی موضوع مختلف ہیں میں: لاکھوں ترہرں میں ظاہر ہوے  ہیں

کی فہرستیں الگ جداول کی صورت میں ر  —قومی گروہ  ،شکل ،زبان ،وقت ،پر —ربی تو شیڈول لامحدود پھیل جائےا اس مسئلے کا حل یہ نکالا گیا کہ بار بار آنے والے تر ں الگ در  ک

 ،مشق ر لےا ای ت کو امدادی جداول کہا جاتا ہےا اس جواب میں ان کی تعریفدی جائیں اور درجہ بندی کرنے والا حسبِ ضرورت ان جداول سے حصہ لے کر بنیادی مشق کے سار جوڑ کر مکمل 

 اقسام اور استعمال کا طر  مثالوں کے سار کتان کیا جاتا ہےا

 امدادی جداول کی اقسام

یما ت 
قسی

 

ت

، نمبر کسی موضوع کی طر، کا ہے جو ہر موضوع جگہ لاگو ہو سکتا ہے) Atjnjjej Auij e s tns)ڈی ڈی پہلے میں امدادی جداول کی نمایاں اقسام یہ ہیںا پہلا جدول معیاری  یلی 

 بن جاتا ہےا دووا جرابی یا   کی علامات؛ مثال کے طور جگہ کسی بھی موضوع کے مشق کے سار درپہلے کتاب کی علامت جوڑنے سے اس موضوع کی درپہلے کتاب کا مشق، درپہلے کتاب، تاریخ

اور چوتھا جدول  "پاکستان میں مثلاً"صوبے یا خطے تک محدود کیا جاتا ہے؛  ،س  سے کسی موضوع کو مخصوص ملک جدول غراافیائی علاقوں کا ہے جیسے موضوعات اپہلے جدول سے بنتے ہیںا تیسرا 

اور ادو اور زبانوں کے جدول سے لغات و  ،ار کے مشق بنتے ہیںزبانوں اور نسلی و قومی گروہوں سے متعلق ہیںا اپہلے طرح ادب کے لیے الگ جداول ہیں جن سے کسی زبان کے ادب کی اصناف 
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شکل اور تعلق تک ظاہر کیا جا سکتا ہےا  ،زبان ،وقت ،اس میں عمومی معاون علامات کی پوری طر موجود ہے جن سے پر :تراجم کے مشق سازی ہوتی ہےا یو ڈی پہلے میں یہ نظام اور بھی وسیع ہے

 تیب و ترکیب کا نظام دراصل اپہلے ۔ر کی ترقی یافتہ شکل ہےاکولن درجہ بندی میں بھی تر ں کی تر

 استعمال کا طر 

لیںا پھر دیکھیں کہ کتاب میں کوئی اضای  تر  امدادی جداول کے استعمال کا طر  چند مستقل مراحل جگہ مشتمل ہےا پہلے کتاب کا مرکزی موضوع متعین کر کے شیڈول سے اس کا بنیادی مشق

جیسے طر یا سوانح۔ اس کے ہ متعلقہ جدول کھول کر  ،آیا یہ کسی مخصوص علاقے کے باربی میں ہے۔ کسی یںص دور کی ہے۔ یا اس کی کوئی یںص شکل ہے :جسے ظاہر کرنا ضروری ہےموجود ہے 

اور راطہ علامت آئے  ؛ یہی مرحلہ اس تر کی علامت حاصل کریںا پھر شیڈول اور جدول کی ڈایات کے مطابق یہ طے کریں کہ علامت براہ راست جوڑ ی جائے   یا درمیان میں صفر یا کوئی 

شیڈول کی مثاکر مشقوں سے ہے کر تصدیق کریںا  چکا سے نازک ہے کیونکہ مختلف موضوعات کے لیے اضای  صفر کے اصول مختلف ہوے  ہیں اور غلطی سے مشق بگڑ جاتا ہےا آر  میں تیار مشق کو

اور پھر غراافیائی جدول سے پاکستان کی علامت اصول کے  ،پھر اس کی  یلی تقسیم سے ابتدائی مثلاً کا حصہ ،کے لیے پہلے مثلاً کا بنیادی مشق یا  جائے گا "پاکستان میں ابتدائی مثلاً"مثال کے طور جگہ 

 یوں تین حصوں سے مکمل مشق بنے گاا —مطابق شامل کی جائے   

 فوائد اور احتیاطیں

کی علامت ہر ان سے اسکیم مختصر رہتی ہے کیونکہ ایک جدول ہزاروں موضوعات جگہ لاگو ہو جاتا ہے؛ مشق سازی میں مستقل زاارق آتی ہے کیونکہ پاکستان  :اول کے بڑبی فوائد یہ ہیںامدادی جد

زبانوں یا ںں کے لیے  ،ازبر کر لیتا ہے س  سے کام تیز ہو جاتا ہے؛ اور نئے علاقوںوبہ کار درجہ بندی کنندہ عام علامات کو  ،یداا ہوتی ہے (mnemtn es)پر ایک ہی رہتی ہے؛ یادداشت 

ڈا؛ نہ  پوربی شیڈول کو نہیں بد پی پڑتاا احتیاطیں یہ ہیں کہ جدول کی علامت اس وقت تک نہ لگائی جائے جب تک شیڈول میں اس پر اس کی اجازت یا ،صرف جدول میں اضافہ کرنا پڑتا ہے

ورت سے زیادہ تر جوڑنے سے مشق ناقاکے استعمال موضوعات جگہ معیاری  یلی تقسیم لگانا منع ہوتا ہے کیونکہ وہاں یہ تر پہلے سے تقسیم میں شامل ہوتا ہےا اپہلے طرح ایک ہی مشق میں ضر ہو؛ چھ 

اور وب  ڈیوی جیسے اوزار مشق سازی میں مرحلہ کی تک لمبا ہو جاتا ہے؛ اداربی کی پالیسی کے مطابق گہرائی کی کی مقرر ہونی چاہیےا کمپیو ٹر دور میں یہ جداول ساٹ  وئر  میں وا؛ کر کے  ہیں 

 مگر اصول کی سمجھ آ  بھی انسان کے لیے ضروری ہےا ،وار رہنمائی بھی کرے  ہیں
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 22صفحہ  — 2 مشق مشق — (764)درجہ بندی و کیٹلاگ سازی  —حل شدہ مشق گائیڈ 

 معیاری  یلی تقسیم کا استعمال :جداول کی مثالیں

کی صورت دینے " درپہلے کتاب" ،رنے "طر"اپہلے موضوع کی  ،ظاہر کرنے "تاریخ"ت سے اس کا استعمال زاا واضح ہوتا ہےا کسی موضوع کی معیاری  یلی تقسیم کے جدول کی چند عام علاما

اور وہ علامت ہر موضوع کے مشق کے ہ ایک ہی  م میں آتی ہے؛، کی شکل ظاہر کرنے کے لیے اس جدول میں الگ الگ علامات مقرر ہیں" رسالے" یا یہی کسانیت  یادداشت  

(mnemtn e) معا ت کی "اور  "سائنس کی تاریخ"یعنی درجہ بندی کنندہ ایک بار علامت یاد کر لے تو وہ اسے سینکڑوں موضوعات جگہ لاگو کر سکتی ہےا مثال کے طور جگہ  ،کی بنیاد ہے

سیاست اور زراعت ہر پر کسانں آئے  ،تاریخ ،ا اپہلے طرح غراافیائی جدول میں پاکستان کی علامت مثلاًصرف بنیادی مشق بدل جائے گا ،دونوں میں تاریخ کی علامت ایک ہی رہے   "تاریخ

مل تو نہیں؛ یہی ور آیا وہ تر پہلے سے اس مشق میں شا ا تاہم ہر بنیادی مشق کے سار جدول لگانے سے پہلے یہ دیکھنا لازم ہے کہ شیڈول میں اس موضوع کے لیے اضای  صفر کی ڈا؛ کیا ہے ا

جداول ہے کر رئے اور پھر اشاریے سے ان کی نکتہ نئے سیکھنے والوں کی چکا سے عام غلطی ہےا مشق کے طور جگہ طالب علم کو چاہیے کہ وہ دس مرکب موضوعات لے کر ان کے مشق شیڈول اور 

 تصدیق کربی؛ اس مشق سے جداول کا فہم ختہ  ہو جاتا ہےا

 خلاصہ

شکل اور قومی گروہ جیسے عام تر ں کی علامات در  ہوتی ہیںا ان کا استعمال بنیادی مشق کے  ،زبان ،وقت ،امدادی جداول درجہ بندی اسکیم کے وہ معاون حصے ہیں جن میں پرخلاصہ یہ ہے کہ 

اور درجہ بندی کرنے والا ان موضوعات کے مشق  ،سار متعلقہ تر کی علامت مقررہ اصول سے جوڑ کر مرکب مشق رنے کے لیے ہوتا ہےا ان سے اسکیم مختصر مستقل اور قاکے توسیع بنتی ہے 

اور گہرائی کی پالیسی ناگزیر   ہےابھی ر سکتا ہے جو شیڈول میں صراحتاً در  نہیںا ان کے درست استعمال کے لیے شیڈول کی ڈایات کی پابندی 
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