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 2صفحہ  — 2مشق نمبر  —( 544)فن تدوین کتب  —حل شدہ اسائنمنٹ گائیڈ 

 علامہ اقبال اوپن یونیورسٹی، اسلام آباد

 3: کریڈٹ•  بی اے  : سطح•  (  544)فن تدوین کتب : کورس

 ء2222خزاں : سمسٹر

 (9تا  4یونٹ نمبر ) 2امتحانی مشق نمبر 

 52: کامیابی کے نمبر•    022: کل نمبر

 حل شدہ اسائنمنٹ گائیڈ

 (مطالعہ و حوالہ کے لیے)

 جوابات اپنے الفاظ میں لکھیں۔ گائیڈ صرف مطالعہ اور حوالے کے مقصد کے لیے تیار کی گئی ہے۔ طلبہ کو مشورہ دیا جاتا ہے کہ وہ کورس کی کتاب کے متعلقہ یونٹس پڑھ کریہ : نوٹ

 

 (نمبر 22)طباعت کی اقسام اور طباعت کی تاریخ پر جامع تبصرہ : 0سوال نمبر 

 (22) ختصر  اداا  میں یان  کرں۔۔ یز  طباعت کی تاریخ پر اک  جامع تبصرہ یش  کرں۔۔ طباعت کی اقسام کو: 0سوال نمبر 

 تعارف

 کردار انا  ی  نیادد  ہے تنا  تحریر کی طباعت وہ فن ہے جس کے ذریعے کسی تحریر یا تصویر کی متعدد نقول یکساں صورت میں تیار کی جاتی ہیں۔ انسانی تہذیب کی ترقی میں طباعت کا

س لیے ضرور  ہے کہ مدیر کو کتاب کی د کا تھا، کیونکہ تحریر نے علم کو محفوظ کیا اور طباعت نے اسے عام کیا۔ تدوینِ کتب کے طالب علم کے لیے طباعت کی اقسام سے واقفیت اایجا

سے انہی اصطلاحات کا سامنا ہوتا ہے۔ اس جواب میں پہلے طباعت نوعیت، تعداد اور بجٹ کے مطابق درست طریقہِ طباعت کا انتخاب کرنا پڑتا ہے اور پرنٹر سے بات چیت میں ا

 کی اہم اقسام ختصر اً یان  کی جائیں گی اور پھر طباعت کی تاریخ پر جامع تبصرہ یش  کیا جائے گا۔
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 3صفحہ  — 2مشق نمبر  —( 544)فن تدوین کتب  —حل شدہ اسائنمنٹ گائیڈ 

 کیا جاتا ہے، ر س سطح کی اوٹوٹ اور سیای  کی تقلی ک کے طریقے طباعت کے تمام طریقے اک  ی  اصول پر قائم ہیں کہ پرنٹنگ سطح پر سیای  لگا کر اسے کاغذ یا کسی دوسر  سطح پر منتقل

کپڑے کے لیے۔ مدیر کے لیے ا   کے اعتبار سے ا  میں فرق پڑتا ہے۔ کچھ طریقے بڑ  تعداد کے لیے مو وں ہیں، کچھ چھوٹی تعداد کے لیے، اور کچھ خاص مواد جیسے پیکنگ یا

 معالج کے لیے دواؤں کی اقسام کو جاننا، کیونکہ غلط انتخاب یا تو معیار گرائے گا یا لاگت بڑھا دے گا۔ فرقوں کو جاننا انا  ی  ضرور  ہے تنا  کسی

 طباعت کی اقسام

ہے۔ یہی طریقہ  ہے جس میں اٹھے ہوئے حروف اور تصویر  بلاکوں پر سیای  لگا کر انہیں براہِ راست کاغذ پر دبایا جاتا( strrttettLL)پہلا اور قدیم ترین طریقہ لیٹر پریس 

رگ کے دور سے بیسوں۔ صد  کے وسط تک کتابوں کی طباعت کا نیادد  ذریعہ رہا۔ اس کی چھپائی کرکراہٹ اور گہرائی کی وجہ سے پہچانی  ب

ن  

جاتی ہے، ر س کمپو نگ اور پلیٹ سا   گوت

ک کاموں میں اعمال ل ہوتا ہے۔کا وقت اور لاگت  یادہ ہونے کی وجہ سے اب یہ بڑے پیمانے کی کتابی طباعت سے تقریباً ختم
 

ن

ّی

  ہو ا ہ ہے اور صرف وصی ف 

ہے۔ اس میں تصویر دھاتی پلیٹ سے براہِ راست کاغذ پر نہیں چھپتی بلکہ پہلے ربڑ کے ( yppLtr strf ttsefO)دوسرا اور آج سب سے رائج طریقہ آف سیٹ لیتھو گرافی 

پر آتی ہے، اسی لیے اسے آف سیٹ کہا جاتا ہے۔ اس کی نیادد تیل اور پانی کی عدم آمیزش کے اصول پر ہے۔ آف سیٹ پر منتقل ہوتی ہے اور وہاں سے کاغذ ( tesnatr)کمبل 

 ہے۔ ات کی اکثریت اسی طریقے سے چھپتیسے عمدہ معیار کی متنی اور رنگین تصاویر کی چھپائی مناسب لاگت پر ہوتی ہے اور یہی وجہ ہے کہ دنیا بھر میں کتابوں، رسائل اور اخبار

ی ک سوگرافی 
فل
میں لچکدار پلیٹیں اعمال ل ہوتی ہیں اور ( yeta ttsefO)درمیانی اور بڑ  تعداد، یعنی ہزاروں نسخوں کے لیے یہ سب سے مو وں طریقہ ہے۔ اس کے علاوہ 

رر یعنی گڑھوں کی صورت میں ہوتی ہے اور یہ  میں تصویر پلیٹ( etsvatt)یہ  یادہ تر پیکنگ، لیبل اور تھیلوں کی چھپائی کے کام آتی ہے، جبکہ گریویور 
مقع
پر محدب کے بجائے 

 تعداد کے لیے مناسب نہیں۔بہت بڑ  تعداد میں رسائل اور پیکنگ کی اعلیٰ معیار کی چھپائی کے لیے اعمال ل ہوتا ہے، ر س اس کی پلیٹ مہنگی ہونے کی وجہ سے چھوٹی 

 سے سیای  زاار کر یزاان  اوٹیا جاتا ہے  یہ کپڑے، وسٹر،، یشے  اور ختلف  طحوںں پر چھپائی کے کام آتا ہے اور کتابی طباعت چوتھا طریقہ اسکرین پرنٹنگ ہے جس میں بارک  جالی

نے کی ضرورت نہیں  اور پلیٹ اوٹمیں براہِ راست اعمال ل نہیں ہوتا۔ پانچواں اور جدید ترین طریقہ ییجیٹل پرنٹنگ ہے جس میں کمپیوٹر فائل سے براہِ راست پرنٹ نکلتا ہے
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 4صفحہ  — 2مشق نمبر  —( 544)فن تدوین کتب  —حل شدہ اسائنمنٹ گائیڈ 

ٹے ا ایڈن، ، قیقی ک کتابیں اور فور  ہوتی۔ اس کی سب سے بڑ  خوبی چھوٹی تعداد کی فور  طباعت اور پرنٹ آ  ییمانڈ ہے، یعنی جتنی کتابیں درکار ہوں اتنی ی  چھاپی جائیں۔ چھو

 ہے۔ مدیر کتاب کی تعداد، بجٹ، رنگ اور معیار کو دھ ک کر ا  میں سے مناسب طریقہ درسی مواد اسی سے چھپتا ہے، تاہم بڑ  تعداد میں فی نسخہ لاگت آف سیٹ سے  یادہ رہتی

 منتخب کرتا ہے۔ ذیل کے جدول میں ا  اقسام کا خلاصہ دیا گیا ہے۔

 طباعت کی اہم اقسام اور ا  کا اعمال ل: 0جدول 

 مناسب اعمال ل نیادد  وصیصیت طریقہ

ک کام  راست چھپائیاٹھی ہوئی سطح سے براہِ  لیٹر پریس
 

ن

ّی

 (تاریخی طور پر کتابیں)وصی ف 

 بڑ  تعداد —کتابیں، رسائل، اخبارات  پلیٹ سے ربڑ کمبل، پھر کاغذ پر تقلی ک آف سیٹ

ی ک سوگرافی
 پیکنگ، لیبل، تھیلے لچکدار پلیٹ، تیز رفتار رول چھپائی فل

 تعداد میں رسائل و پیکنگبہت بڑ   گڑھوں والی سطح میں بھر  سیای  سے چھپائی گریویور

 کپڑا، وسٹر،، متنوع سطحیں جالی سے سیای  زاار کر یزاان  اسکرین پرنٹنگ

 چھوٹی تعداد، پرنٹ آ  ییمانڈ فائل سے براہِ راست، پلیٹ کے بغیر ییجیٹل پرنٹنگ

 

 طباعت کی تاریخ پر جامع تبصرہ

آٹھوں۔ صد  عیسو  میں لکڑ  کے بلاکوں پر الٹی تصویر اور تحریر کھود کر چھپائی کی جانے لگی۔ دنیا کی قدیم ترین طباعت کی تاریخ کا آغا  چین سے ہوتا ہے جہاں ساتوں۔ اور 

گ نے مٹی کے الگ الگ متحر

ن

 ی
ی

 

ش
ک حروف اوٹئے جنہیں مطبوعہ کتاب بھی چین ی  سے ملتی ہے جو لکڑ  کے بلاک سے چھاپی گئی تھی۔ گیارہوں۔ صد  میں چینی موجد بی 

۔ کوریا میں دھاتی متحرک حروف کا دے کر بار بار اعمال ل کیا جا سکتا تھا۔ یہ ایجاد انقلابی تھی ر س چینی رسم الخط کے ہزاروں حروف کی وجہ سے وہاں  یادہ عام نہ ہو سکیترتیب 

 اعمال ل بھی یورپ سے پہلے شروع ہو ا ہ تھا۔

رگ نے دھات کے متحرک حروف، مو وں سیای  اور پیچ والے پریس کو ملا کر طباعت کی تاریخ کا فیصلہ کن موڑ پندرہوں۔ صد  میں آیا جب  ب

ن  

ر میں یوہانس گوت

ن ن

 
جرمنی کے شہر م

رگ بائبل اس نظام کی شاہکار مثال ہے۔ اگلی نصف صد  میں چھاپہ 0544ایسا نظام اوٹیا جس سے کتابیں تیز رفتار  اور کم لاگت سے چھپنے لگیں۔  ب

ن  

ء کے قریب چھپنے والی گوت

نے لگی۔ اس کے اراات یر  عموللی خانے یورپ کے بڑے شہروں میں پھیل گئے اور جو کتاب پہلے ہاتھ سے لکھنے میں مہینے لیتی تھی اب دنوں میں سینکڑوں کی تعداد میں تیار ہو
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 5صفحہ  — 2مشق نمبر  —( 544)فن تدوین کتب  —حل شدہ اسائنمنٹ گائیڈ 

ب اور اۃِِ  نیہ ک کی تحروں ں کو فروم ملا۔  ی یہ ہے کہ جدید ہوئے  کتاب سستی ہوئی، علم خانقاہوں اور درباروں سے نکل کر عام آدمی تک آیا، مذہبی اصلاحات، سائنسی انقلا

 تہذیب کی نیاددوں میں طباعت کو مرکز  مقام حاصل ہے۔

لکھنؤ کے مطبع   صد  میں شروع ہوئی۔برصغیر میں چھاپہ خانہ سولہوں۔ صد  میں پرتگیز  مبلغین کے ذریعے گوا پہنچا، ر س اردو اور مقامی  بانوں کی وسیع کتابی طباعت انیسوں۔

 یعنی ھر ک کی چھپائی کو اردو کے لیے مو وں نول کشور نے اردو، فارسی اور عربی کتابوں کی اشاعت کو نئی بلند  د  اور دہلی، لاہور اور کراچی میں مطابع قائم ہوئے۔ ابتدا میں لیتھو

لیے اردو کی پرانی کتابیں  یادہ تر لیتھو سے چھپی ہیں۔ بیسوں۔ صد  میں لیٹر پریس، پھر آف سیٹ  سمجھا گیا کیونکہ اس میں نسخ و نستعلیق خط کی خوبصورتی محفوظ رہتی تھی  اسی

 پاکستا  کے بعد لاہور اور کراچی اشاعت و طباعت کے بڑے مراکز بن گئے۔
ِ
 مشینیں آئیں اور قیام

نے فلم کا مرحلہ ختم کر دیا ہے، ییجیٹل پرنٹنگ نے پرنٹ آ  ییمانڈ کو ممکن اوٹ دیا ہے اور  اکیسوں۔ صد  میں طباعت اک  اور انقلاب سے زار ری  ہے۔ کمپیوٹر ٹو پلیٹ ٹیکنالوجی

 اور حوالہ جاتی کتابوں میں۔ ا  بک نے طباعت کے بغیر اشاعت کا تصور یش  کر دیا ہے۔ تاہم اس تمام ترقی کے باوجود مطبوعہ کتاب کی طلب برقرار ہے، وصیصاً درسی، دینی

یر کے لیے یہ تاریخ ہے کہ طباعت کی تاریخ دراصل علم کی جمہوریت کی تاریخ ہے  جس قوم نے اس فن میں مہارت پائی اس نے علم کو عام کیا اور ترقی کی، اور مدحاصلِ کلام یہ 

 اس لیے اہم ہے کہ وہ اپنے موجودہ فیصلوں کو اس طویل سفر کے نا ظر میں دھ ک سکے۔

 (نمبر 22)تجاوزا  —اور بین الاقوامی معیار  پاکستانی اشاعتی ادارے: 2سوال نمبر 

 (22)پاکستانی اشاعتی ادارے بین الاقوامی معیار کو کیسے اپنا سکتے ہیں؟ تجاوزا دں۔۔ : 2سوال نمبر 

 تعارف

عموماً تدوین، یزاان  اور طباعت کے معیار میں پاکستا  میں کتاب سے محبت کرنے والے قارئین اور باصلاحیت مصنفین کی کمی نہیں، ر س ہمارے اشاعتی اداروں کی مطبوعات 

تربیت یافتہ مدیر، : میاب ناشر عمل کرتے ہیںمغربی اداروں سے پیچھے رہ جاتی ہیں۔ بین الاقوامی معیار سے مراد کوئی خفیہ را  نہیں بلکہ وہ پیشہ ورانہ اصول ہیں جن پر دنیا کے کا
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 6صفحہ  — 2مشق نمبر  —( 544)فن تدوین کتب  —حل شدہ اسائنمنٹ گائیڈ 

ف معاے ے اور راٹی، ، درست ٹا ڈ یا، ، اور قار  تک رسائی کے جدید ذرا۔ ۔ اس جواب میں لی ت تجاوزا یش  کی جاتی ہیں جن پر باقاعدہ تدوینی عمل، معیار  یزاان  اور کاغذ، شفا

 عمل کر کے پاکستانی ادارے اپنے معیار کو عالمی سطح تک لے جا سکتے ہیں۔

 ورانہ رویے کا نام ہے۔ کچھ تریایاں، جیسے اائلئل ٹ ک کا اعمال ل، معیار  پروف خوانی اور درست آئی یہ بات بھی پیشِ نظر رہے کہ معیار اپنانا بڑے سرمایے کا نام نہیں بلکہ پیشہ

ضرورت ہے۔ ذیل میں تجاوزا کو  ایس بی این اداراج، بغیر کسی بڑ  لاگت کے ممکن ہیں۔ البتہ رویے کی تبدیلی کے ساتھ ساتھ تربیت، ٹیکنالوجی اور طویل مدتی سوچ کی بھی

  سے ا  پر عمل کر سکے۔و انتظام، یزاان  و پیداوار، اور حقوق و مارکیٹ کے شعبوں میں تقسیم کر کے یش  کیا گیا ہے تاکہ ہر ادارہ اپنی استطاعت کے مطابق ترتیب تدوین

 تدوین اور ادارہ جاتی نظام میں تریا  کی تجاوزا

رکھیں اور تدوین کو باقاعدہ پیشہ سمجھیں۔ پاکستا  میں اکثر تدوین کا کام مصنف یا پرنٹر کے حوالے کر دیا جاتا ہے جس پہلی تجوزا یہ ہے کہ ادارے پیشہ ور مدیر اور تربیت یافتہ عملہ 

اپنی اائلئل ٹ ک کی لی ت تربیت دں۔،  سے معیار گرتا ہے۔ اداروں کو چاہیے کہ وہ جامعات کے شعبہ جاتِ ابلامِ عامہ اور اردو و انگرزا  ادب کے فارم التحصیل افراد کو تدوین

ینا بھی معیار کی علامت ہے کیونکہ اس سے مرتب کرں۔ اور ہر کتاب کے لیے ساختی تدوین، نقل تدوین اور کم ا  کم دو مرتبہ پروف خوانی کو لا می قرار دں۔۔ کتاب پر مدیر کا نام د

 کا نظام متعارف کرایا جائے تاکہ فیصلے ذاتی پسند کے بجائے معیار  جانچ پر ہوں۔جواب دی  پیدا ہوتی ہے۔ اسی طرح مسودات کے انتخاب کے لیے ماہر قارئین کی روسرٹ 

یٹری   اور مدت وا ہ ہوتی دوسر  تجوزا شفاف اور تحریر  معاے وں کی ہے۔ بین الاقوامی اداروں میں مصنف کے ساتھ معاے ے میں راٹی، ، ا  بک اور ترجمے کے حقوق، ٹیر

وِ  لک قاعدگی سے ھیجا  جاتا ہے۔ پاکستانی ادارے اگر یہ شفایت  اپنا یں  تو بڑے مصنفین ا  کی طرف آئیں ے  اور مقامی مصنفین کی کتابیں یرہے اور راٹی،  کا حساب سالانہ با

اد و مارر یعنی ٹا ڈ یا،  کو کمل  اور فروخت کے لیے حقوق کے نا  عات سے پاک ہوں گی۔ تیسر  تجوزا تکنیکی معیار کی ہے  ہر کتاب کو آئی ایس بی این دیا جائے، کتاب کے اعد

  ہو کیں۔درست رکھا جائے اور قومی لائبریر  میں قانونی جمع یعنی لیگل یپا ٹ کی پابند  کی جائے تاکہ پاکستانی مطبوعات عالمی فہرستوں میں شامل

 یزاان ، کاغذ اور پیداوار کے معیار کی تجاوزا
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 کی ہے۔ ہمارے ہاںں سرورق عموماً پرنٹر کے زااج یا تیار شدہ خاکوں سے نتا  ہے جس سے کتابوں کی کلیں  یکساں اور یر  دکش  ہو جاتی چوتھی تجوزا یزاان  کو پیشہ ور فن سمجھنے

ں۔ اور ہر سم  کی کتاب کے لیے ل کرہیں۔ اداروں کو چاہیے کہ وہ ماہر کتابی یزاائنر  سے سرورق اور ادارونی صفحات بنوائیں، اردو کے خوبصورت اور لائسنس یافتہ فونٹس اعمال 

 دارے اسی فرق کا لحاظ رکھتے ہیں۔اس کے قار  کے مطابق یزاان  رکھیں۔ بچوں کی کتابوں، درسی کتابوں اور ادبی کتابوں کے یزاان  کے تقاضے الگ الگ ہوتے ہیں اور عالمی ا

ب کے لیے مووعع کے مطابق کاغذ کا و   اور رنگ نا  جائے، سیای  اور رگوںں کی جانچ کے لیے شین پانچی تجوزا کاغذ اور طباعت کے معیار پر سمجھوتا نہ کرنے کی ہے۔ اچھی کتا

 بغیر یلوںں اور علیمی  سال کے آغا  سے پروف لیا جائے اور جلد بند  کو کتاب کی عمر کے مطابق رکھا جائے۔ اسی طرح پیداوار کا باقاعدہ شیڈول اوٹیا جائے تاکہ کتابیں تاخیر کے

ہا ہے اور بین الاقوامی مارکیٹ میں یہ بات  مارکیٹ میں آ کیں۔ ی تج تجوزا ماحول دوست رناتنات اپنانے کی ہے  دنیا بھر میں قہ او اور ر  سال شد شدہ کاغذ کا اعمال ل بڑھ رپہلے

 مستقبل میں شرط بن سکتی ہے، اس لیے اداروں کو آہستہ آہستہ اس طرف بڑھنا چاہیے۔

 شاعت اور عالمی مارکیٹ کی تجاوزاحقوق، ییجیٹل ا

کہ یروِ  لک پاکستانی قار  اور یر  ملکی ساتوں۔ تجوزا ییجیٹل اشاعت کو سنجیدگی سے لینے کی ہے۔ ہر نئی کتاب کا ا  بک نسخہ تیار کر کے عالمی پلیٹ فارموں پر یش  کیا جائے تا

 سطح پر تیز  سے بڑھ رہا ہے اور اردو آییو س ک کی مارکیٹ ابھی تقریباً خالی ہے جس میں پاکستانی ادارے یش  محققین تک رسائی ہو سکے۔ اس کے ساتھ آییو بک کا شعبہ بھی عالمی

ررٹ اور لند  جیسے عالمی کتاب یلوںں میں پاکستانی 
کف

ن

ن
انگرزا  اداروں کی باقاعدہ شرکت ہو، قدمی کر سکتے ہیں۔ آٹھوں۔ تجوزا حقوق کی خرید و فروخت میں حصہ لینے کی ہے۔ فرا

بیں ترہ ہ ہو کر ی  عالمی قار  تک نچ اور دیگر  بانوں میں اپنی منتخب کتابوں کے نمونے یعنی رائٹس گائیڈ تیار کیے جائیں تاکہ ترجمے کے حقوق فروخت ہو کیں۔ ہمار  ادبی کتا

 سکتی ہیں۔

، تدوین کے سریفکیٹ  کورز  اور معیار کے مشترکہ اصول مرتب کرں۔ تاکہ وسرے عبے  کا معیار نوں۔ تجوزا مشترکہ ادارہ جاتی تعاو  کی ہے۔ ناشرین کی تنظیمیں تربیتی ورکشاپس

ئیں، کتابوں پر تبصروں کو اک  ساتھ اٹھے۔ دسوں۔ اور آخر  تجوزا قار  سے تعلق اوٹنے کی ہے  ادارے اپنی ویب سائٹ، سوشل میڈیا اور قارئین کے تاراات کا نظام اوٹ
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فتہ انسا ، شفاف نظام، کے اعداد و مارر کا تجزیہ کر کے آئندہ منصوبہ بند  کرں۔۔ خلاصہ یہ ہے کہ بین الاقوامی معیار کسی اک  شے کا نام نہیں بلکہ تربیت یافروم دں۔ اور فروخت 

نی کتاب بھی دنیا کی بڑ  دکانوں اور لائبریریوں میں وقار معیار  پیداوار اور عالمی مارکیٹ سے جڑنے کا مجموعہ ہے۔ اگر پاکستانی ادارے ا  تجاوزا پر بتدریج عمل کرں۔ تو پاکستا

 کے ساتھ جگہ اوٹ سکتی ہے۔

یرا  کے ساتھ کام کرنے کا موع  دں۔، اس سلسلے میں اک  اور لی ت تجوزا یہ ہے کہ ادارے اپنے عملے کے لیے باقاعدہ تربیت کا اہتمام کرں۔ اور نوجوا  مدیرا  کو تجربہ کار مد

 کاییات اور تجاوزا کو کتابوں سے  یادہ انسانوں میں ہوتا ہے۔ جس ادارے میں سیکھنے کا ماحول ہوگا اس کی ہر نئی کتاب پچھلی سے تریا ہوگی۔ اسی طرح قارئین کیکیونکہ معیار 

 ہیے۔ریکاری کر کے ا  پر عمل کرنا بھی بین الاقوامی اداروں کی پہچا  ہے اور پاکستانی اداروں کو یہ عادت بھی اپنانی چا

 (نمبر 22)تدوین کے عمل میں مدیر، یزاائنر اور پرنٹر کا باہمی تعلق : 3سوال نمبر 

 (22)تدوین کے عمل میں مدیر، یزاائنر اور پرنٹر کے باہمی تعلق کا جائزہ یں ۔ : 3سوال نمبر 

 تعارف

، یزاائنر اور پرنٹر ین  نیادد  کردار ادا کرتے ہیں۔ مدیر کتاب کے مواد اور معیار کا ذمہ کتاب کی تیار  کسی اک  فرد کا کارنامہ نہیں ہوتی بلکہ یہ اک  ٹیم ورک ہے جس میں مدیر

ی  کتاب کے حتمی معیار کا تعین کرتی دار ہوتا ہے، یزاائنر اسے دیدہ  یب صورت دیتا ہے اور پرنٹر اسے کاغذ پر ماد  شکل میں یھالتا ہے۔ ا  تینوں کے باہمی تعلق کی نوعیت 

ہو تو غلطیاں، تاخیر اور مالی نقصا  یقینی  تعلق ہم آنگی  اور باہمی اتراام پر قائم ہو تو کتاب وقت پر اور عمدہ صورت میں آتی ہے، اور اگر ا  میں راطے  کی کمی یا غلط ہمی ہے۔ اگر یہ

 اصولوں کا جائزہ لیا جائے گا۔ہو جاتا ہے۔ اس جواب میں تینوں کے کردار، ا  کے باہمی انحصار اور اس تعلق کو کامیاب اوٹنے کے 
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مواد کا ماہر ہے ر س طباعت کی یہ بات سمجھنا ضرور  ہے کہ تینوں کی مہارت کے دائرے الگ الگ ہیں اور ہر اک  کی رائے اس کے دائرے میں و   رکھتی ہے۔ مدیر  با  اور 

ا  نہیں، اور یزاائنر ری   الیلیات کا ماہر ہے۔ کامیاب کتاب تب ی  تی ہ ہے جب ہر فر  تکنیک کا ماہر نہیں، پرنٹر شین اور کاغذ کا ماہر ہے ر س متن کی صحت اس کا مید

 تجزیہ یش  کیا جاتا ہے۔دوسرے کے دائرے کا اتراام کرے اور فیصلے مشاورت سے ہوں۔ ذیل میں پہلے ہر کردار کو الگ سے یان  کیا جاتا ہے اور پھر باہمی تعلق کا 

 داریاںتینوں کرداروں کی ذمہ 

ں میں حصہ تا ہ ہے، پروف مدیر کی ذمہ داریاں سب سے وسیع ہیں۔ وہ مسودے کی تدوین کرتا ہے، اائلئل ٹ ک اوٹتا ہے، کتاب کے حجم، فونٹ اور صفحات کے خاکے کے فیصلو

۔ یزاائنر کی ذمہ دار  کتاب کی ری   ناخخت اوٹنا ہے  وہ پڑھتا ہے اور طباعت کی حتمی منظور  دیتا ہے۔ وہ درحقیقت مصنف اور ناشر کی طرف سے کتاب کا نگرا  ہوتا ہے

 تارا اور کتاب کی فروخت پر براہِ راست سرورق کا یزاان ، ادارونی صفحات کی ترتیب، عنوانات کا اداا ، تصاویر کی جگہ اور رگوںں کا انتخاب کرتا ہے۔ اس کے فیصلے قار  کے پہلے

ہے اور  عمل درآمد ہے  وہ کاغذ کی فراہمی یا اس کے انتخاب میں مشورہ، پلیٹ سا  ، چھپائی، رگوںں کی درگی ا اور جلد بند  کی نگرانی کرتا ارا یالتے ہیں۔ پرنٹر کی ذمہ دار  تکنیکی

 طے شدہ تعداد میں کتابیں مقررہ وقت پر فراہم کرتا ہے۔

۔ مدیر کا تدوین شدہ متن اگر یزاائنر تک درست اور کمل  صورت میں نہ چے تو تو صفحات غلط ں ا  ذمہ داریوں سے وا ہ ہوتا ہے کہ کوئی اک  فر  بھی کتاب اکیلا نہیں اوٹ سکتا

 ہو ے تو مدیر اور یزاائنر کی سار  حنت  ائ۔ ے ، یزاائنر کی فائل اگر پرنٹر کے تکنیکی تقاوعں کے مطابق نہ ہو تو رنگ اور ترتیب بگڑ جائیں ے ، اور پرنٹر اگر معیار پر سمجھوتا کر

سب سے کمزور کڑ  کے برابر  جائے گی۔ اس لیے کتاب کی تیار  کو اک   نجیر سے تشبیہ د  جا سکتی ہے جس کی ہر کڑ  دوسر  سے جڑ  ہوئی ہے اور  نجیر کی مضبوطی اس کی

 ہوتی ہے۔

 عمل کے مراحل میں باہمی تعلق

ہوتی ہے جس میں کتاب کا سائز، صفحات کی متوع  تعداد، کاغذ، رنگ، سرورق کا اداا ، لاگت اور  کتاب کی تیار  کے آغا  میں تینوں فریقوں کی مشترکہ نشست سب سے اہم

ک طور پر مہنگے یا ناقابلِ عمل ہوتے ہیں، او

ی ک

ن

ی کی

 

ت

ر یزاائنر کی موجودگی اس لیے کہ مدیر وقت طے ہوتا ہے۔ اس مرحلے پر پرنٹر کی رائے اس لیے ضرور  ہوتی ہے کہ کچھ یزاان  
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 نگ اور یزاان  کے مرحلے  ضروریات، جیسے حاے م میں نوٹ یا وصی ف جداول، یزاان  میں جگہ پا کیں۔ یہ شگی م مشاورت بعد کے نا  عات کو ختم کر دی ہ ہے۔ کمپوکی تدوینی

  کر دکھاتا ہے اور دونوں مل کر اداا  کو حتمی شکل دے ہ ہیں۔میں مدیر اور یزاائنر کا تعلق قریبی ہوتا ہے  مدیر تصاویر اور جداول کے مقامات بتاتا ہے، یزاائنر نمونہ صفحات اوٹ

 کی جانچ بھی شامل ہو جاتی ہے۔ پر  پروف کے مرحلے میں مدیر مرکز میں ہوتا ہے ر س اصلاحات کا نفاذ یزاائنر یا کمپو یٹری  کرتا ہے اور رگوںں اور تصاویر کے پروف میں پرنٹر

ور تعلق براہِ راست ہو جاتا ہے کیونکہ فائل کے رنگ، رزاولوشن اور بلیڈ جیسے مسائل انھی کے درمیا  طے ہوتے ہیں، البتہ مدیر کو اطلاع اپریس مرحلے میں یزاائنر اور پرنٹر کا 

ر  میں لومامات کا اؤ   تیاحتمی منظور  کا حق حاصل رہتا ہے۔ طباعت کے دورا  پرنٹر شین پروف مدیر کو دکھاتا ہے تاکہ رگوںں کی آخر  منظور  ہو سکے۔ اس طرح وسر

 مسلسل رہتا ہے اور ہر مرحلے پر پچھلے فر  کی حنت  اگلے فر  کی امانت بن جاتی ہے۔

 نا  عات، مسائل اور ا  کا حل

 تاخیر کرے تو پرنٹر کا شیڈول لی ت  داگی میں ا  تینوں کے درمیا  مسائل بھی پیدا ہوتے ہیں جن کا تجزیہ ضرور  ہے۔ سب سے عام مسئلہ وقت کا ہوتا ہے  مدیر پروف میں

 بڑ  تبدیلی سے صفحہ بند ، فہرست اور متارا ہوتا ہے اور میلے یا علیمی  سال کی آخر  تاریخ نکل جاتی ہے۔ دوسرا مسئلہ آخر  لمحے کی تبدیلیوں کا ہے  طباعت کے قریب متن میں

تی ہیں جس کی لاگت پر ھگڑاا ہوتا ہے۔ تیسرا مسئلہ رگوںں اور معیار کے اتلافف کا ہے جہاں یزاائنر اسکرین پر اشاریہ سب متارا ہوتے ہیں اور پرنٹر کے لیے پلیٹیں دوبارہ اوٹنا پڑ

 یا مدیر کا تکنیکی کا ا خود کسی لفظ کو بدل دینادکھنے والے رنگ کی توع  رکھتا ہے جبکہ کاغذ پر وی  رنگ کچھ ختلف  آتا ہے۔ چوتھا مسئلہ مہارت کے دائرے میں مداخلت ہے، مثلاً پرنٹر 

 فیصلہ ماہر رائے کے بغیر مسلط کر دینا۔

 فصیلاتت، تعداد، وقت اور ا  مسائل کا حل ین  اصولوں میں ہے۔ پہلا اصول تحریر  وائحت ہے  ہر کتاب کے لیے جاب کاری یا ورک آریر اوٹیا جائے جس میں تمام تکنیکی

اصول واحد رابطہ کار کا ہے  تینوں فریقوں کے درمیا  ے ایات مدیر کے ذریعے جائیں تاکہ متضاد ے ایات کا امکا  ختم ہو  لاگت درج ہوں تاکہ بعد میں حوالہ موجود ہو۔ دوسرا

اداروں میں یہ تینوں بہ بتاتا ہے کہ جن جائے۔ تیسرا اصول باہمی اتراام اور بروقت اطلاع ہے  جو فر  تاخیر یا مشکل دیکھے وہ فوراً اطلاع دے تاکہ متبادل انتظام ہو سکے۔ تجر
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م یہ ہے کہ مدیر، یزاائنر اور پرنٹر کا کردار باقاعدہ نشستوں اور تحریر  نظام سے جڑے ہوتے ہیں وہاں کتابیں کم غلطیوں، کم لاگت اور مقررہ وقت پر شا۔  ہوتی ہیں۔ حاصلِ کلا

 کا نام ہے۔تعلق مقابلے کا نہیں شراکت کا ہے اور کتاب کی کامیابی اسی شراکت کی کامیابی 

 (نمبر 22)کا کردار ( erOet)کتابی تدوین میں  با  اور اسلوب : 5سوال نمبر 

 (22)کا کیا کردار ہے؟ ( erOet)کتابی تدوین میں  با  اور اسلوب : 5سوال نمبر 

 تعارف

، اور یہ مقصد  با  اور اسلوب ی  کے ذریعے حاصل ہوتا ہے۔ اسلوب تدوین کا نیادد  مقصد یہ ہے کہ مصنف کا خیال قار  تک اس کی وا ہ ترین اور مؤرا ترین صورت میں چے تو

اپنا اسلوب ہوتا ہے جو اس کی پہچا  ہوتا سے مراد لکھنے کا وہ مخصوص اداا  ہے جس میں الفاظ کا انتخاب، جملوں کی اوٹوٹ، لہجہ اور یش  کش کا طریقہ شامل ہوتا ہے۔ ہر مصنف کا 

اور  مووعع اور قار  کے مطابق بھی ہونی چاہیے۔ مدیر کا کام مصنف کے اسلوب کو مٹانا نہیں بلکہ اسے نکھارنا اور کتاب بھر میں  با  کی صحتہے، ر س ہر کتاب کی  با  اس کے 

 یکسانیت قائم رکھنا ہوتا ہے۔ اس جواب میں  با  و اسلوب کے ختلف  پہلوؤں اور مدیر کے کردار کا تفصیلی جائزہ لیا جائے گا۔

 ہے اور دوسر  صورت میں بور سلوب کی اہمیت کا اداا ہ اس سے لگایا جا سکتا ہے کہ اک  ی  خیال دو ختلف  اسالیب میں یش  ہو تو اک  صورت میں وہ قار  کو متارا کرتا با  اور ا

ب سے الگ ہوگا۔ مدیر کو مصنف کی ارادادیت، مووعع کی کر کے کتاب بند کرا دیتا ہے۔ سائنسی کتاب کا اسلوب ادبی کتاب سے ختلف  ہوگا، بچوں کی کتاب کا لہجہ قیقی ک کتا

 نوعیت اور قار  کی سطح، تینوں کا توا   قائم کرنا ہوتا ہے اور یہی توا   اچھی تدوین کی پہچا  ہے۔

 یکسانیت اور اائلئل ٹ ک کا کردار

یہ ہے کہ املا، رموِ  اوقاف، اعداد لکھنے کا طریقہ، ناموں اور اصطلاحات کی صورت، اور حوالہ  با  و اسلوب کا پہلا کردار کتاب بھر میں یکسانیت قائم کرنا ہے۔ یکسانیت سے مراد 

 ناشر کی لاپروائی کا تارا پیدا جات کا اداا  وسر  کتاب میں اک  جیسا ہو۔ اگر اک  باب میں اک  لفظ اک  طرح اور دوسرے باب میں دوسر  طرح لکھا ہو تو قار  کے ذہن میں
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 02صفحہ  — 2مشق نمبر  —( 544)فن تدوین کتب  —حل شدہ اسائنمنٹ گائیڈ 

بڑے اشاعتی اداروں  یکسانیت کو قائم رکھنے کے لیے مدیر اائلئل ٹ ک اعمال ل کرتا ہے جس میں وہ تمام فیصلے درج ہوتے ہیں جو تدوین کے دورا  کیے گئے ہوں۔ ہوتا ہے۔ اس

  سے  ہاؤس اائلئل کہا جاتا ہے۔کی اپنی شا۔  شدہ اائلئل گائیڈ ہوتی ہے جس پر ا  کی تمام کتابوں میں عمل ہوتا ہے اور یوں ادارے کی اک  پہچا  تی ہ ہے

جنہیں مدیر برقرار رکھتا ہے۔  یکسانیت کا یہ اصول مصنف کے اسلوب کو ختم نہیں کرتا۔ مصنف کے پسندیدہ الفاظ، اس کے محاورے اور اس کی جملہ سا   اس کی ارادادیت ہیں

میں نافذ کیا جاتا ہے۔ اسی طرح یر  ملکی الفاظ اور اصطلاحات کے اردو متبادل یا ا  کی صورت فرق صرف انا  ہے کہ جہاں دو صورتیں ممکن ہوں وہاں اک  کو چن کر وسر  کتاب 

نے والی یکسانیت درحقیقت کتاب کے کے بارے میں بھی وا ہ فیصلہ ہوتا ہے تاکہ قار  کو کہیں اک  اصطلاح اردو میں اور کہیں رومن میں مل کر الجھن نہ ہو۔ یہ عموللی نظر آ

 د ہوتی ہے اور بین الاقوامی اداروں کی پہچا  بھی یہی ظم  ہے۔معیار کی نیاد

 قار ، مووعع اور رجسٹر کا تعلق

۔ بچوں کی کتاب میں چھوٹے ا جملے، آسا   با  و اسلوب کا دوسرا بڑا کردار کتاب کو اس کے قار  سے ہم آہنگ کرنا ہے۔  با  کی سطح اور لہجے کو ماہریِن لسانیات رجسٹر کہتے ہیں

ر لہجہ ضرور  ہوتا ہے  جبکہ ادبی اور مکالماتی لہجہ مناسب ہوتا ہے  درسی کتاب میں وائحتی اور ترتیب وار اداا  چاہیے  قیقی ک کتاب میں دقیق اصطلاحات اور یر  جانبدا الفاظ

 پرکھتا ہے اور جہاں لہجہ قار  کی سطح سے اوچا  یا یچا  ہو وہاں مصنف کو تحریر میں تخیل، محاورہ اور خطیبانہ رنگ اس کی جا  ہوتا ہے۔ مدیر تدوین کے وقت ہر باب کو اسی پیمانے پر

 تجوزا دیتا ہے۔

 جتانے کے لیے مشکل اور یر  

 

ت
 
می 
عل
مانوس الفاظ بھرتے ہیں جبکہ بعض اسی سلسلے کی اک  اہم بات یر  ضرور  دشوار  اور بے جا سادگی دونوں سے بچنا ہے۔ بعض مصنفین اپنی 

ئے۔ اردو تدوین میں اک   اس قدر سادہ کر دے ہ ہیں کہ اس کی وعت  ختم ہو جاتی ہے۔ مدیر کا فر  ہے کہ وہ تحریر کو نہ تو دیوار اوٹئے اور نہ ی  اس کی سطح ھٹاسنجیدہ مووعع کو

 ہے کہ کو  سی اصطلاح اردو متبادل میں یل  سکتی ہے اور اائفی پہلو دو بانیت کا ہے  ہمارے مصنفین انگرزا  اصطلاحات کثرت سے اعمال ل کرتے ہیں۔ مدیر کو فیصلہ کرنا ہوتا

 کو  سی اپنے اصل روپ میں ی  قار  کے لیے مانوس ہے، اور یہ فیصلہ کتاب بھر میں یکساں رہے۔
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 وائحت، روانی اور مصنف کی آوا 

، ہم ض یریںں۔، یر  ضرور  رارار اور یر  متعلقہ طوا ق قار  کی توجہ توڑ دی ہ ہیں۔  با  و اسلوب کا تیسرا کردار تحریر میں وائحت اور روانی پیدا کرنا ہے۔ طویل اور پیچیدہ جملے

ل قدرتی طور پر نکلتا حسوسس ہو۔ اس عمل کو مدیر ایسے جملوں کو توڑ کر وا ہ کرتا ہے، فالتو الفاظ حذف کرتا ہے اور پیراگرافوں کی ترتیب ایسی اوٹتا ہے کہ اک  خیال سے دوسرا خیا

یہ بھی ہے کہ عنوانات، ذیلی ین کہا جاتا ہے اور یہی تدوین کا وہ حصہ ہے جو قار  کو سب سے  یادہ حسوسس ہوتا ہے، اگرچہ وہ اس کا نام نہیں جانتا۔ روانی کا مطلب سطر  تدو

 عنوانات اور متن کا ربط وا ہ ہو تاکہ قار  کو تحریر کا نقشہ سمجھنے میں آسانی ہو۔

ک اصول مصنف کی آوا  کی حفاظت ہے۔ مدیر اگر اسلوب کو اس قدر بدل دے کہ مصنف اپنی ی  کتاب کو اجنبی حسوسس کرے تو یہ تدوین کی اس تمام عمل میں سب سے نا 

ہے کہ کتابی تدوین میں  ۔ خلاصہ یہناکامی ہے۔ تجربہ کار مدیر تبدیلی کی تجوزا حاے م میں سوال یا مشورے کی صورت میں دیتا ہے اور بڑ  تبدیلی مصنف کی منظور  سے کرتا ہے

کتاب بھر میں یکسانیت قائم کرنا،  با  کو مووعع اور قار  کے مطابق یھالنا، اور تحریر کو وا ہ اور رواں اوٹتے ہوئے مصنف :  با  اور اسلوب کا کردار ین  طحوںں پر ہوتا ہے

  درست نہیں بلکہ قابلِ مطالعہ بھی اوٹ دیتا ہے، اور یہی تدوین کی اصل کامیابی ہے۔کی اراداد  آوا  کو محفوظ رکھنا۔ جو مدیر یہ تینوں کام کر لے وہ کتاب کو محض

ت کا نظام وا ہ، ابواب کی ترتیب ہاںں یہ نکتہ بھی قابلِ ذکر ہے کہ اسلوب کا تعلق صرف الفاظ سے نہیں بلکہ تحریر کی مجموعی تنظیم سے بھی ہوتا ہے۔ جس کتاب میں عنوانا

د  اصول طے کر اداا  یکساں ہو، اس کا اسلوب خود بخود مضبوط حسوسس ہوتا ہے۔ مدیر کو چاہیے کہ وہ تدوین کے آغا  ی  میں مصنف کے ساتھ اسلوب کے نیاد منطقی اور حوالوں کا

 لے تاکہ بعد میں اتلاففات پیدا نہ ہوں اور کتاب کی  با  اول تا آخر اک  ی  لہجے میں رواں رہے۔

 (نمبر 22)بائنڈنگ کی اقسام اور ا  کا اعمال ل کتاب کی : 4سوال نمبر 

 (22)کتاب کی بائنڈنگ کی اقسام اور ا  کے اعمال ل کی وائحت کرں۔۔ : 4سوال نمبر 

 تعارف
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طرح باداھا جاتا ہے کہ کتاب اس  بائنڈنگ یعنی جلد بند  کتاب کی تیار  کا وہ آخر  اور اہم مرحلہ ہے جس میں چھپے ہوئے صفحات کو ترتیب سے جوڑ کر انہیں سرورق کے ساتھ

اس کی خوبصورتی اور اس کی  کھل سکے، پڑھی جا سکے اور طویل عرصے تک محفوظ رہے۔ بائنڈنگ صرف کتاب کو جوڑنے کا عمل نہیں  یہ اس کی عمر، اس کے اعمال ل کی سہو ق،

 دی ہ ہے، جبکہ درست بائنڈنگ اوسط دری  کی طباعت کو بھی دیرپا وقار دے دی ہ قیمت سب کا تعین کرتی ہے۔ غلط بائنڈنگ اچھی چھپی ہوئی کتاب کو بھی چند دنوں میں بکھیر

 ہے۔ اس جواب میں بائنڈنگ کی اہم اقسام اور ہر سم  کے مو وں اعمال ل کی وائحت کی جائے گی۔

اس کی عمر کتنی درکار ہے، اور اس پر کتنی لاگت آئے گی۔ لائبریر  میں رو انہ  کتاب کا اعمال ل کتنا اور کس سم  کا ہوگا،: بائنڈنگ کے انتخاب میں ین  باتیں مدنظر رکھی جاتی ہیں

 منصوبہ بند  کے مرحلے ی  میں اس فیصلے کو اعمال ل ہونے والی حوالہ جاتی کتاب اور چند ماہ پڑھی جانے والی سستی ناول کی بائنڈنگ اک  جیسی نہیں ہو سکتی۔ مدیر اور ناشر کتاب کی

 کے مطابق طے کرتے ہیں۔ ذیل میں اقسام کو کم مضبوط سے  یادہ مضبوط کی ترتیب میں یان  کیا گیا ہے۔مووعع اور قار  

 سادہ اور کم لاگت بائنڈنگ کی اقسام

گ 

ن

 ی
 چ
ی

 

شی

ل یا پن بند  ہے سے  سیڈل ا
 ی 
ی

 

ی
س

  لگائی کہتے ہیں۔ اس میں تہ کیے ہوئے صفحات کے درمیا  سے دو یا ین  ( eshhet ertrlftnt)سب سے سادہ سم  

ن

 

دھاتی پ

رسائل، کتابچے، بروشر اور بچوں  جاتی ہیں۔ یہ سب سے سستی اور تیز رفتار بائنڈنگ ہے ر س صرف کم صفحات، یعنی تقریباً چونسٹھ صفحات تک کے مواد کے لیے مو وں ہوتی ہے۔

  صفحات کو ار ر نہیں پاتیں۔کی پتلی کتابیں اسی سے بندھی ہوتی ہیں۔ اس کی حد یہ ہے کہ کتاب وسر  طرح چپٹی نہیں کھلتی

ن

 

  اور  یادہ صفحات پر پ

 بائنڈنگ بھی کہا جاتا ہے۔ اس میں صفحات کے دستے کو پشت کی طرف سے کاٹ کر گر

 

ی کت
ّ
م گودا سے نرم سرورق کے ساتھ دوسر  عام سم  پیپر بیک یا نرم جلد بند  ہے سے  پر

کتب اور سستے ایڈن،  اسی بائنڈنگ میں آتے ہیں کیونکہ یہ کم لاگت میں بڑ  تعداد میں تیار ہو جاتی ہے اور کتاب ہلکی اور  چپکا دیا جاتا ہے۔ ناول، عام مطالعے کی کتابیں، درسی

ر اچھا نہ ہو۔ اس کی دا اور کاغذ کا معیااٹھانے میں آسا  رہتی ہے۔ اس کی کمزور  یہ ہے کہ بار بار کھولنے اور موڑنے سے گودا ٹوٹ کر صفحات الگ ہونے لگتے ہیں، وصیصاً اگر گو
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تے اور عمر بڑھ جاتی ہے  معیار  تریا صورت سیو  یعنی سلائی والی نرم بند  ہے جس میں دستے پہلے دھاے  سے سیے جاتے ہیں اور پھر سرورق لگتا ہے، اس لیے صفحات نہیں گر

 درسی کتابوں کے لیے یہی صورت تریا سمجھی جاتی ہے۔

 ممضبوط اور وصی ف بائنڈنگ کی اقسا

 سی کر اک  مضبوط سم  اوٹیا جاتا سب سے مضبوط اور پائیدار سم  ہاری بائنڈنگ یا کیس بائنڈنگ ہے سے  اردو میں پکی جلد کہا جاتا ہے۔ اس میں صفحات کے دستوں کو دھاے  سے

رین یا چھپا ہوا کاغذ چڑھا ہوتا ہے، کے ساتھ جوڑ

ن

 
ا جاتا ہے۔ قرآ  مجید اور دینی کتب، انسائیکلوپیڈیا، لغات، قانونی کتب، ہے اور پھر اسے گتے کے سخت سرورق، جس پر کپڑا، ری

ل ہوتی ہیں اور لائبریریوں کے لیے لائبریر  ایڈن،  اور تحفے کی قیمتی کتابیں اسی بائنڈنگ میں شا۔  ہوتی ہیں۔ یہ سب سے مہنگی بائنڈنگ ہے ر س ایسی کتابیں نسلوں تک اعمال 

 یہی معیار مقرر ہے۔

ر کی پٹی  ہوئی بندش لگائی جاتی مقاصد کے لیے اسپائرل بائنڈنگ اور وائر او بائنڈنگ اعمال ل ہوتی ہیں جن میں صفحات میں سوراخ کر کے پلاسٹک کی کنگھی نما یا دھاتی تاوصی ف 

بک، نوٹ بک، کلینڈر، کوک بک اور تربیتی دستور العمل یعنی مینوئل ہے۔ ا  کی خوبی یہ ہے کہ کتاب وسر  طرح چپٹی کھلتی ہے اور صفحہ پیچھے موڑا بھی جا سکتا ہے، اس لیے ورک 

 بائنڈنگ میں حرارت سے گودا عالل کے لیے یہ تریاین ہیں۔ البتہ یہ لائبریر  یا دیرپا حوالے کے لیے مو وں نہیں کیونکہ اسپائرل ٹوٹ یا پھنس سکتی ہے۔ اس کے علاوہ تھرمل

داھی جاتی ہیں اور لے فلیٹ بائنڈنگ ایسی تکنیک ہے جس میں تصویر  البم اور آرٹ کی کتابیں کھل کر ہموار رہتی ہیں تاکہ درمیا  میں کر کے روسرٹیں اور دفتر  دستاوزاات با

 پھیلی تصویر خراب نہ ہو۔

 بائنڈنگ کی اقسام، پائیدار  اور مو وں اعمال ل: 0جدول 

 مو وں اعمال ل طریقہ و پائیدار  بائنڈنگ کی سم 

 سیڈل 
 
چ

ی 

 

شی

   کم پائیدار، کم صفحات تک (پن بند )ا

ن

 

 رسائل، کتابچے، بروشر درمیا  سے پ

 

 

ی کت
ّ
 ناول، عام کتب، سستے ایڈن،  گودا سے نرم سرورق  درمیانی عمر پیپر بیک/ پر

 معیار  درسی کتب نرم سرورق  اچھی عمر+ دھاے  کی سلائی  سلائی والی نرم بند 

 حوالہ جاتی، دینی، لائبریر  و تحفے کی کتب سخت گتے کی جلد  سب سے پائیدار+ سلائی  کیس بائنڈنگ/ ہاری 
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 ورک بک، مینوئل، کلینڈر، کوک بک تار یا کنگھی بندش  چپٹی کھلتی ہے وائر او/ اسپائرل 

ر، دفتر  دستاوزاات حرارت سے گودا بندش  دفتر  معیار تھرمل

ن

ز
 س
ھی

 

ت

 روسرٹیں، 

 

  اور حاصِل کلامبائنڈنگ کے انتخاب میں احتیاطیں

دھاے ، گتے اور سرورق کے کاغذ کا  بائنڈنگ کے معیار کا تعلق صرف سم  کے انتخاب سے نہیں بلکہ اس کے مواد اور کارکردگی سے بھی ہے۔ مدیر اور ناشر کو چاہیے کہ وہ گودا،

نہیں پڑتی، اور صفحات کی گنتی اور ترتیب کی تصد  کرں۔ کیونکہ بائنڈنگ کے وقت دستوں معیار جانچیں، کتاب کے کھلنے کی جانچ کرں۔ کہ وہ آسانی سے کھلتی ہے اور پشت پر دراڑ 

۔ اسی طرح بچوں کی کتابوں میں کونوں کو کی ترتیب بدل جانا عام غلطی ہے۔ موٹی کتابوں میں پشت پر کتاب کا نام اور ناشر کا اۃِ  چھپنا چاہیے تاکہ شیلف میں کتاب پہچانی جا سکے

 اور محفوظ مواد اعمال ل کرنا حفاظت کی اہم احتیاط ہے۔گول رکھنا 

 حاصلِ کلام یہ ہے کہ بائنڈنگ کتاب کی عمر اور اس کے اعمال ل کی سہو ق کا فیصلہ کن مرحلہ ہے۔ کم صفحات کی اشاعت کے لیے پن بند ، عا

 

ی کت
ّ
م قار  کی کتابوں کے لیے پر

بوں کے لیے ہاری بائنڈنگ، اور لی ت اعمال ل کی کتابوں کے لیے اسپائرل بائنڈنگ مو وں رہتی ہے۔ دانشمند ناشر سستی کی خاطر غلط یا سلائی والی نرم بند ، دیرپا اور حوالہ جاتی کتا

سوں رہتی ہے اور یہی   کے پاس بربائنڈنگ نہیں چنتا کیونکہ بکھر  ہوئی کتاب قار  کے دل میں ناشر کے خلاف مستقل رائے اوٹ دی ہ ہے۔ جو کتاب اچھی طرح بندھی ہو وہ قار

 کسی کتاب کی سب سے بڑ  کامیابی ہے۔

نکہ آخر  وقت میں بائنڈنگ بدلنے آخر میں یہ بات بھی یاد رکھنی چاہیے کہ بائنڈنگ کا فیصلہ کتاب کی منصوبہ بند  کے مرحلے ی  میں لاگت کے حساب کے ساتھ ہونا چاہیے، کیو

 کی سے سرورق کے سائز، پشت کی چوڑائی اور قیمت سب 

 
ن ن

متارا ہوتے ہیں۔ تجربہ کار ناشر نمونے کی اک  کاپی پہلے بندھوا کر اس کے کھلنے، صفحات کی مضبوطی اور سرورق کی ف

 جانچ کرتا ہے اور اطمینا  کے بعد ی  وسر  تعداد کی بائنڈنگ کا حکم دیتا ہے۔ یہ چھوٹی سی احتیاط بڑے نقصا  سے بچاتی ہے۔
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